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Uz LUD2ZL CIEKAWYCH

Zaiqcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2024 Rektora Collegium Da Vinci z dnia 8 stycznia 2024 roku

Regulamin Studiéw Podyplomowych Collegium Da Vinci
na rok akademicki 2024/2025

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin Studiéw Podyplomowych w Collegium Da Vinci (CDV), zwanym dalej ,Uczelnig”,
okresla prawa i obowigzki Stuchaczy studiéw podyplomowych oraz tok i organizacje studiow
podyplomowych prowadzonych przez Uczelnie.

2. Studia podyplomowe w Uczelni prowadzone sg na podstawie obowigzujgcych przepisow, a w
szczegolnosci:

a. Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z
2022 r. poz. 574, ze zm. dalej jako: ,Ustawa”),
b. Statutu Collegium Da Vinci, zwanego dalej ,Statutem”,
c. niniejszego Regulaminu.
3. CDV Biznes jako jednostka organizacyjna Uczelni odpowiada za organizacje studiéw

podyplomowych i inne formy ksztatcenia.

§2

1. Regulamin stosuje sie w sprawach studiéw podyplomowych organizowanych w CDV i okre$la
w szczegolnosci:
a. warunki przyje¢ na studia podyplomowe,
b. czas trwania studiéw podyplomowych,
c. warunki zaliczenia i ukonczenia studiow podyplomowych,

d. prawa i obowigzki Stuchaczy.

§3

1. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w formie stacjonarnej (dziennej), niestacjonarnej
(zaocznej) lub w formie ksztatcenia na odlegto$é z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. Studia podyplomowe realizowane sg w jezyku polskim.



. Przyjety program studiéw lub jego cze$¢, w tym zajecia dydaktyczne, zaliczenia i egzaminy, praca
dyplomowa i egzamin dyplomowy mogg byc¢ realizowane w jezyku obcym. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Dyrektor CDV Biznes.
. Studia na poszczegodlnych kierunkach sg uruchamiane, gdy zapisze sie na nie wystarczajgca liczbha
Stuchaczy.

§4

Program studiéw podyplomowych okresla efekty uczenia sie dla kwalifikacji czgstkowych
uwzgledniajgce charakterystyki drugiego stopnia PRK na poziomie 6, 7 albo 8 PRK okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 7 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r.

o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS

[I. WARUNKI UCZESTNICTWA

Postepowan?esrekrutacyjne

. Stuchaczem studiéw podyplomowych moze zostaé kazda osoba, ktéra posiada kwalifikacje peing co
najmniej na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego
i nauki, tj. posiada co najmniej dyplom ukonczenia studiéw pierwszego stopnia lub réwnorzedny
dyplom uczelni zagranicznej, uznany zgodnie z przepisami w sprawie nostryfikacji dyploméw
ukonczenia studidéw wyzszych uzyskanych za granicg lub na podstawie umowy miedzynarodowej,
za rownorzedny z polskim dyplomem ukonczenia studiéw pierwszego lub drugiego stopnia.

. Przyjecie kandydatéw na studia podyplomowe w CDV nastepuje, o ile dla rekrutacji na dany kierunek
nie jest wymagana rozmowa rekrutacyjna lub egzamin, wedtug kolejnosci zgtoszen do wyczerpania
limitu miejsc. Jezeli jest wymagana rozmowa lub egzamin, przyjecie nastepuje na podstawie wyniku

tej rozmowy lub egzaminu.

3. Odmowa przyjecia na studia podyplomowe nastepuje na podstawie decyzji Dyrektora CDV Biznes.

4. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3, przystuguje odwotanie do Rektora CDV w terminie 14 dni od

otrzymania decyzji Dyrektora CDV Biznes. Decyzja Rektora jest ostateczna.

§6

Potwierdzenie efektéw uczenia sie

Uczelnia moze potwierdzi¢ efekty uczenia sie uzyskane w procesie uczenia sie, uzyskane w procesie
studidéw osobom ubiegajgcym sie o przyjecie na studia na okreslonym kierunku, poziomie i profilu .
Efekty uczenia sie sg potwierdzane w zakresie odpowiadajgcym efektom uczenia sie okreslonym w

programie studiow.

§7

Wymagane dokumenty

. Kandydat na studia podyplomowe po dokonaniu elektronicznej rejestracji w celu przyjecia na studia

zobowigzany jest do dostarczenia do CDV nastepujgcych dokumentéw:



a. ankieta osobowa,
podanie,

c. umowa o warunkach odptatnos$ci za studia wraz z zatgcznikami w tym Regulaminem opfat
studiéw podyplomowych

d. oryginat lub odpis dokumentu, o ktérym mowa w §5 ust. 1 Regulaminu,

e. kopie dowodu wniesienia optaty wpisowe;.

. Dokumenty wymienione w ust.1 nalezy dostarczy¢ do CDV w wersiji elektronicznej (poprzez system

rekrutacyjny) lub w formie tradycyjnej (papierowej) osobiscie, pocztg tradycyjng, kurierem lub za

posrednictwem upowaznionej osoby trzeciej.

§8

Optaty zwigzane z przebiegiem studiéw

1. Studia podyplomowe s3 odptatne.

. Opflaty zwigzane z rekrutacjg i przebiegiem studiow podyplomowych reguluje Regulamin optat

studiow podyplomowych.

§9
Indywidualna organizacja studiéw
. Indywidualna organizacja studiéw zwana dalej ,|IOS” pozwala na okreslenie indywidualnego planu
sktadania zaliczen i egzamindéw przewidzianych w programie studiow dla danego kierunku oraz
zasad uczestnictwa w zajeciach.
. Zgode na I0S wyraza Dyrektor CDV Biznes w porozumieniu z Kierownikiem merytorycznym danego

kierunku studiéw podyplomowych na umotywowany wniosek Stuchacza.

3. 10S obejmuje rok akademicki.

. Podanie o 10S Stuchacz powinien ztozy¢ w ciggu 30 dni od rozpoczecia semestru, na ktérym chce
by¢ objety I0S za posrednictwem Wirtualnej Uczelni, drogg elektroniczng bgdz osobiscie.
. O studiowanie wedtug 10S moze ubiegaé sie Stuchacz, ktéry spetnia jedno z nastepujgcych
kryteriow:
a. studiuje na wiecej niz jednym kierunku studiéw,
przebywa na dlugookresowym stazu zawodowym,
c. ma znaczny stopieh niepetnosprawnosci, co potwierdza orzeczenie wiasciwego
organu,
d. sytuacja zyciowa uniemozliwia mu kontynuowanie studiow w zwyktej organizacji.
. Dyrektor CDV Biznes w porozumieniu z Kierownikiem merytorycznym danego kierunku studiow
podyplomowych wyznacza opiekuna naukowego Stuchacza.
. W zakresie nieuregulowanym powyzej stosuje sie odpowiednio postanowienia Regulaminu Studiéw

w Collegium Da Vinci dotyczgce indywidualnej organizacji studiow.

§10
Zmiana kierunku studiow



Stuchacz moze zmienic kierunek studidéw podyplomowych, dotgczajgc do nowo wybranego kierunku
najpozniej od drugiego zjazdu w roku akademickim.

Zmiana kierunku studidw podyplomowych odbywa sie na pisemng prosbe Stuchacza, ztozong w
Centrum Organizacji Dydaktyki i jest mozliwa pod warunkiem dostepnosci miejsc na nowo wybranym
kierunku studiow.

Rozliczenie czesnego po zmianie kierunku nastepuje wedtug zasad okreslonych w Regulaminie

optat studiow podyplomowych.

§ 11
Przerwa w nauce

Na pisemny wniosek Stuchacza, Dyrektor CDV Biznes moze wyrazi¢ zgode na roczng przerwe w
nauce.

Przywrécenie w prawach Stuchacza po przerwie w nauce, nastepuje na Jego pisemny wniosek, ktéry
Stuchacz powinien ztozyé w nieprzekraczalnym terminie 30 dni przed koncem przyznanej przerwy w
nauce.

Uczelnia nie gwarantuje ciggtosci cyklu ksztatcenia na danym kierunku, w przypadku powrotu
Stuchacza po przerwie. Po wydaniu pozytywnej decyzji Dyrektor CDV Biznes w porozumieniu z
Kierownikiem merytorycznym studiéw, okresla ewentualne réznice programowe z terminem ich
uzupetnienia.

Nieztozenie wniosku o kontynuacje studiow po zakonczeniu rocznej przerwy, réwnowazny jest z

rezygnacjg ze studidow z koncem okresu na jaki przerwa zostata udzielona.

§12

Rezygnacja ze studiow
Stuchaczowi przystuguje prawo do rezygnacji ze studiow w kazdym momencie trwania nauki.
Skreslenie z listy Stuchaczy nastepuje na pisemny wniosek Stuchacza.
Za date rezygnacji uznaje sie date zlozenia pisemnej rezygnacji przez Stuchacza w siedzibie
Uczelni lub date nadania pisemnej rezygnacji przez Stuchacza przesytkg polecong na adres
Uczelni.
Pisemna rezygnacja powoduje zaprzestanie naliczania odptatnosci za studia od dnia skres$lenia z
listy Stuchaczy, zgodnie z zasadami uwzglednionymi w Regulaminie optat studiéw podyplomowych
w Collegium Da Vinci w Poznaniu na rok akademicki 2024/2025.

§13
Skreslenie z listy Stuchaczy
Dyrektor CDV Biznes moze skresli¢ Stuchacza z listy Stuchaczy studiéw podyplomowych
w przypadkach:
a. nieuzyskania zaliczen wynikajacych z programu studiow,
b. nie zlozenia w wyznaczonym terminie pracy zaliczeniowej,

c. nieprzystgpienia do egzaminu koricowego w wyznaczonym terminie,



d. nieprzestrzegania Regulaminu oraz zarzgdzen organizacyjnych i porzadkowych
Uczelni,
e. nieobecnos$ci na pierwszym zjezdzie oraz nie podjecia w tej sprawie kontaktu z Uczelnig
do 14 dni od pierwszych zajec,
f.  braku terminowego uiszczania optat za studia,
g. nharuszenia powszechnie obowigzujgcych norm prawnych, w szczegdlnosci
dopuszczenia sie plagiatu.
Po skresleniu Stuchacz zobowigzany jest do rozliczenia sie ze wszelkich zobowigzan wobec
Uczelni (uregulowanie zalegtosci finansowych, rozliczenie sie z bibliotekg Uczelni) w terminie do
30 dni od daty skreslenia.
Skreslenie Stuchacza z listy nastepuje w formie decyzji. Decyzja zostaje doreczona Stuchaczowi
na adres korespondencyjny znajdujagcy sie w aktach Stuchacza lub w formie elektronicznej za
posrednictwem portalu Wirtualna Uczelnia (https://wu.cdv.pl).
Od decyzji Dyrektora CDV Biznes w sprawie skreslenia z listy Stuchaczy przystuguje Stuchaczowi
odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji. Decyzja Rektora jest
ostateczna.

Stuchaczowi skreslonemu z listy Stuchaczy nie przystuguje prawo uczestniczenia w zajeciach.

§14
Ponowne przyjecie na studia
. Ponowne przyjecie na studia osoby, ktéra zrezygnowata ze studiéw lub zostata skreslona z listy

Stuchaczy nastepuje na ogdéinych zasadach rekrutacji na studia podyplomowe.

lll. PRAWA | OBOWIAZKI SLUCHACZY

§ 15

Stuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

a) zapoznania sie z programem i planem studiéw podyplomowych,

b) zdobywania wiedzy i umiejetnosci oraz rozwijania zainteresowan poprzez korzystanie z oferty
dydaktycznej Uczelni, oraz korzystania w tym celu z pomieszczeh dydaktycznych Uczelni,
pracowni komputerowych, zbioréw bibliotecznych itp.,

¢) uczestnictwa w konferencjach, odczytach, wyktadach otwartych i goscinnych organizowanych
przez CDV.

Stuchacz studiéw podyplomowych zobowigzany jest do:

a) przestrzegania przepiséw obowigzujgcych w CDV,

b) systematycznego zdobywania wiedzy i umiejetnosci zgodnie z programem studiow,

¢) uczestniczenia w zajeciach okreslonych w programie studiéw podyplomowych,

d) terminowego wykonywania zadan wynikajgcych z programu studidow podyplomowych,

e) uzyskania wszystkich zaliczen i zdania egzaminéw okreslonych w programie studidw,


https://wu.cdv.pl/

f) terminowego wnoszenia obowigzujgcych optat,

g) przestrzegania dobrych obyczajéw wspolnoty akademickiej,

h) przestrzegania podczas studiéw zasad etyki i kultury,

i)
)

zapoznania sie z Regulaminem i przestrzegania jego postanowien,
powiadomienia niezwlocznie Uczelni o zmianie danych osobowych i adresowych,

w szczegolnosci nazwiska, adresu zamieszkania oraz numeru telefonu.

k) biezgcej kontroli informacji’lkomunikatéw przekazywanych za posrednictwem Wirtualnej Uczelni

oraz uczelnianej poczty elektroniczne;j.

IV. PRZEBIEG STUDIOW | ZALICZENIA

Organizacja roku akademickiego
§ 16
Rok akademicki rozpoczyna sie 01 pazdziernika a konczy 30 wrze$nia nastepnego roku
kalendarzowego.

W uzasadnionych przypadkach termin rozpoczecia zaje¢ moze ulec zmianie.

Zaliczenia
§17

Na studiach podyplomowych obowigzuje sesja ciggta — Stuchacz uzyskuje zaliczenia
przedmiotéw przewidzianych programem w toku realizacji catych studiéw.
Prowadzacy zajecia podaje, przed rozpoczeciem zajeé, zasady zaliczania zaje¢ oraz zasady

usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach lub zaliczeniach (egzaminach).

V. ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO

§18

Ksztatcenie na studiach podyplomowych prowadzone jest w zaleznosci od kierunku w trybie dwu-

, lub trzysemestralnym wedtug zatwierdzonych przez Senat CDV programéw studiow.

Podstawg organizacji procesu dydaktycznego na danym kierunku studiow podyplomowych jest

program studiow.

Program studiow okresla:

a) czas trwania studiéw,

b) przedmioty z wymiarem godzinowym i punktacjg ECTS oraz praktyki obowigzujgce
kazdego Stuchacza,

c) sposoby zaliczania poszczegd6lnych modutdw,

d) sposéb zaliczenia koncowego.

Na pierwszych zajeciach Stuchacz otrzymuje informacje o programie studiéw oraz formie, terminie

i warunkach zaliczenia koncowego studiow.



Uczelnia zastrzega sobie prawo do zmian programowych wynikajgcych ze zmian przepiséw prawa
regulujgcych kwestie poruszane na studiach podyplomowych oraz do dokonywania innych zmian
programowych w porozumieniu z grupa.

Szczegotowe zasady odbywania praktyk oraz ich zaliczania okresla program studiéw danego
kierunku. Za organizacje praktyk odpowiada Kierownik merytoryczny kierunku.

W trakcie studiéw podyplomowych obowigzuje nastepujgca skala ocen:

a) bardzo dobry plus 5,5,

b) bardzo dobry 5,0,

c) dobry plus 4,5

d) dobry 4,0,

e) dostateczny plus 3,5

f)dostateczny 3,0,

g) niedostateczny 2,0.

Koordynacja procesu dydaktycznego na studiach podyplomowych nalezy do Dyrektora CDV

Biznes.

VI. UKONCZENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§19

Warunkiem ukonczenia studidw podyplomowych jest uzyskanie pozytywnych ocen z zaliczen
okreslonych na danym kierunku programem studiéw oraz zdanie egzaminu koncowego.
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koncowego jest uzyskanie pozytywnych ocen z prac,
testow i innych form =zaliczeh okreslonych na danym kierunku programem studiéw oraz
uregulowanie zobowigzan wobec Uczelni — bibliotecznych i finansowych dot. ptatnosci w kwotach
i terminach przewidzianych Regulaminem optat studidw podyplomowych na dany rok akademicki.
Rektor moze przed rozpoczeciem studiow, ze wzgledu na specyfike danego kierunku studiow
ustali¢ inne warunki ukonczenie studiéw podyplomowych.

Egzamin koncowy moze mie¢ forme: egzaminu ustnego, egzaminu praktycznego lub testu
Z wiedzy objetej programem studiow i/lub prezentacji pracy zaliczeniowej lub moze tgczy¢ dwie lub
wiecej tych form.

Wynik egzaminu koncowego okresla sie przy zastosowaniu skali ocen obowigzujgce;j
w Regulaminie studiéw.

Stuchacze zdajg egzamin koncowy przed komisjg egzaminacyjng powotywang przez Rektora
skfadajgcg sie co najmniej z dwoch oséb. Na specjalny wniosek Komisji ocena z egzaminu moze
zosta¢ zmieniona na wyzszag/nizszg niz wynikajgca ze srednie;.

Egzamin koncowy nie moze odby¢ sie wczesniej niz 5 dni roboczych od terminu zakonczenia zajec
dydaktycznych na danym kierunku studiow.

Egzamin koncowy powinien odby¢ sie nie pézniej niz trzy miesigce od daty ztozenia wymaganej

pracy zaliczeniowe;.



10.

11.

Stuchacz moze przystgpi¢ do jednej poprawki zaliczenia i egzaminu koncowego bez wzgledu na
wynik, jaki uzyskat. Do oceny na Swiadectwie bedzie wliczany wynik poprawki.

Stuchacz moze ztozy¢ pisemny wniosek do Dyrektora CDV Biznes o zmiang pierwszego terminu
przystgpienia do egzaminu dyplomowego/koncowego. Nie przystgpienie do wyznaczonego
drugiego terminu skutkuje skresleniem z listy Stuchaczy.

Jezeli Stuchacz nie przystapit do egzaminu koncowego w wyznaczonym terminie, zostaje skreslony
z listy Stuchaczy, zachowujac prawo do przystgpienia do egzaminu koncowego w ciggu roku od
daty skreslenia, po uzyskaniu zgody Dyrektora CDV Biznes na przywrécenie w prawach

Stuchacza.

VII. PRACA ZALICZENIOWA

§ 20

Na kierunkach studiow podyplomowych, ktérych program ksztatcenia przewiduje, ze jednym z
warunkow ukonczenia jest przygotowanie na ocene pozytywng pracy zaliczeniowej Stuchacz
przygotowuje prace zaliczeniowg pod kierunkiem kierownika merytorycznego albo osoby
wskazanej przez kierownika merytorycznego.

Praca zaliczeniowa moze mie¢ rozne formy: autorskiego programu edukacyjnego, biznes planu,
studium przypadku, portfolio i in.

Pisemna praca zaliczeniowa jest sprawdzana przed jej zaliczeniem z wykorzystaniem programu
antyplagiatowego.

Temat pracy ustala kierownik merytoryczny lub promotor/tutor w porozumieniu ze Stuchaczem.
Oceny pracy zaliczeniowej wg skali okreslonej w § 18 ust. 7 niniejszego Regulaminu dokonuje
promotor/tutor oraz recenzent pracy.

Warunkiem dopuszczenia do prezentacji pracy zaliczeniowej jest zaliczenie wszystkich
przedmiotéw i praktyk przewidzianych w programie studiow.

Dyrektor CDV Biznes moze, na uzasadniony wniosek Stuchacza, przedtuzy¢ termin ztoZzenia pracy
zaliczeniowej.

Jezeli Stuchacz nie przygotowat pracy zaliczeniowej w wyznaczonym terminie, a jest ona
warunkiem ukonczenia danego kierunku studiow, zostaje skreslony z listy Stuchaczy, zachowujgc
prawo do ztozenia tej pracy i przystgpienia do egzaminu koncowego w ciggu roku od daty
skreslenia, po uzyskaniu zgody Dyrektora CDV Biznes na przywrdcenie w prawach Stuchacza i

dokonaniu pfatnosci wynikajgcej z Regulaminu Optat.

VIil. SWIADECTWO UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§ 21



Stuchacz po spetnieniu warunkéw okreslonych programem studiéw i Regulaminem otrzymuje
Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych — oryginat i jeden odpis, w terminie 30 dni od daty
zaliczenia/egzaminu koncowego.
Sposdb obliczania oceny koncowej zamieszczanej na Swiadectwie okresla program studiow na
danym kierunku. W braku odmiennych regulacji ostateczna ocena na $wiadectwie jest srednig
arytmetyczng ocen czgstkowych:

a) sredniej arytmetycznej ocen ze wszystkich egzaminéw/zaliczen okreslonych
programem studiéw na danym kierunku,

b) oceny uzyskanej w egzaminie koncowym/dyplomowym, z zastrzezeniem, ze ocena ta
moze sama w sobie stanowi¢ $rednig ocen czgstkowych uzyskanych w trakcie
egzaminu, stosowanie do zasad okreslonych na danym kierunku.

Na Swiadectwie ukonczenia studidw wpisuje sie ostateczny wynik wyréwnany do petnej oceny
zgodnie z zasada:

a) od 3,0 do 3,25 - dostateczny (3,0),

b) od 3,26 do 3,75 — dostateczny plus (3,5),

¢) od 3,76 do 4,25 - dobry (4,0),

d) od 4,26 do 4,75 — dobry plus (4,5),

e) od 4,76 do 4,95 - bardzo dobry (5,0),

f) powyzej 4,95 - celujacy (5,5)

Warunkiem wydania $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych jest uregulowanie wszelkich
zobowigzah wzgledem Uczelni.

Absolwent potwierdza podpisem ztlozonym w ksiedze odbioér swiadectwa ukonczenia studiéw
podyplomowych. Na prosbe absolwenta dokumenty te mogg zosta¢ wystane poczta, za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru.

W przypadku utraty oryginatu swiadectwa absolwent moze wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem o
wydanie duplikatu. Duplikat wystawiany jest na podstawie posiadanych dokumentéw, po

uregulowaniu ptatno$ci wynikajgcej z Regulaminu Optat.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 22

W sprawach nieobjetych przepisami niniejszego Regulaminu, stosuje sie przepisy powszechnie
obowigzujgce, w tym ustawe Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce wraz z przepisami
wykonawczymi oraz Statut Collegium Da Vinci.
Rektor podejmuje decyzje i rozpatruje skargi w sprawach Stuchaczy w zakresie niezastrzezonym
w niniejszym Regulaminie do kompetencji Dyrektora CDV Biznes lub innych przedstawicieli
Collegium Da Vinci, w szczegélnosci:

a. w sprawach dotyczgcych porzadku i trybu odbywania studiow, w tym w zakresie spraw

nie uregulowanych niniejszym Regulaminem,



b. w sprawach finansowych dotyczacych wysoko$ci i uiszczania optat zwigzanych ze

studiowaniem.



