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Regulamin Biblioteki Collegium Da Vinci

§ 1 Przepisy ogdlne

1. Biblioteka Collegium Da Vinci (zwanego dalej ,CDV”) (zwana dalej ,Bibliotekg”) jest bibliotekg naukowsg, ktorej

gtéwnymi celami sa:

a) gromadzenie, opracowywanie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych oraz zasobdéw informacji naukowe;j,

niezbednych do realizacji procesu dydaktycznego i badan naukowych

b) obstuga Uzytkownikéw, o ktérych mowa w ust. 4 ponizej, w zakresie korzystania ze zbioréw bibliotecznych.
2. Biblioteka udostepnia swoje zbiory:

a) w czytelni w siedzibie Biblioteki w Poznaniu, ul. gen. T. Kutrzeby 10 (dalej: Czytelnia);

b) na zewnatrz, poprzez wypozyczanie zbioréw na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

3. Prawo do korzystania ze zbioréw w Czytelni ma kazda osoba zainteresowana ksiegozbiorem, po okazaniu waznego

dokumentu tozsamosci, na zasadach okreslonych w czesci || Regulaminu.

4. Prawo do wypozyczania zbioréw maja:

a) studenci, doktoranci, pracownicy CDV,

b) studenci, doktoranci, pracownicy Uniwersytetu SWPS,

¢) uczniowie i pracownicy Liceum Akademickiego Da Vinci,

d) stuchacze wszystkich rodzajéw studiéw organizowanych przez CDV i Uniwersytet SWPS,
e) osoby posiadajgce konto kaucyjne

(zwani dalej tgcznie: ,Uzytkownikami” lub ,Czytelnikami”).

5. Prawo do korzystania z wypozyczalni potwierdza:

a) wazna legitymacja studenckiej CDV, Uniwersytetu SWPS,

b) wazny dokument tozsamosci lub legitymacja szkolnej w przypadku pracownikéw i stuchaczy studiow podyplomowych
oraz Liceum Akademickiego Da Vinci

6. Do korzystania z wypozyczalni przez Uzytkownika konieczne jest nadto wypetnienie karty zapisu i ztozenie

oswiadczenia o akceptacji niniejszego Regulaminu.

7. Uzytkownik moze upowazni¢ na pismie inng osobe do korzystania z konta Biblioteki Uzytkownika, na koszt i ryzyko
upowazniajgcego Uzytkownika. Upowaznienie state - Uzytkownik sktada osobiscie na karcie zapisu do Biblioteki.
Upowaznienie jednorazowe - Uzytkownik przesyta na adres biblioteka@cdv.pl z adresu e-mail w domenie nalezgcej do
CDV lub Uniwersytetu SWPS.



8. W przypadku skreslenia z listy studentéw, doktorantéw, stuchaczy CDV lub Uniwersytetu SWPS, ukonczenia studiow,
ukonczenia nauki w Liceum Akademickim CDV lub rozwigzania stosunku pracy z CDV lub Uniwersytetem SWPS,
Czytelnik zobowigzany jest do zwrotu wszystkich wypozyczonych ksigzek oraz uregulowania ewentualnych zalegtosci

finansowych z tytutu nieterminowego zwrotu, w terminie do 30 dni od dnia zdarzenia.
§ 2 Konto kaucyjne

1. Osoby, ktére nie sg upowaznione do korzystania ze zbioréw Biblioteki na podstawie postanowien §1 ust. 4 lit. a-d

niniejszego Regulaminu, moga korzysta¢ z wypozyczalni po zatozeniu konta kaucyjnego.
2. Konto kaucyjne uprawnia do korzystania z ustug wypozyczalni w roku akademickim, w ktérym zostato zatozone.

3. Konto kaucyjne Uzytkownik zakfada osobiscie w siedzibie Biblioteki. Zaktadajgc konto kaucyjne Uzytkownik uiszcza
kaucje w wysokosci 300 zt (stownie: trzysta ziotych) oraz podpisuje deklaracje o zapoznaniu sie z niniejszym
Regulaminem i zobowigzujgcg do jego przestrzegania. Wptaty kaucji Uzytkownik dokonuje na rachunek bankowy

wskazany przez pracownika Biblioteki lub kartg ptatniczg u pracownika Biblioteki.

4. Pracownik Biblioteki weryfikuje dane podane przez Uzytkownika przy zaktadaniu konta kaucyjnego w oparciu o

okazany przez Uzytkownika wazny dokument tozsamosci.

5. Uzytkownik konta kaucyjnego moze jednorazowo wypozyczy¢ nie wiecej niz trzy egzemplarze ksigzek na okres do

28 dni, bez mozliwosci przedtuzania terminu zwrotu.

6. Konto kaucyjne wazne jest przez jeden rok akademicki, przy czym korzystanie z zasobow bibliotecznych rozpoczgé

mozna najwczesniej z dniem spetnienia warunkéw o ktérych mowa w ust. 3 i wptacie kaucji.

7. Po uptywie roku akademickiego, na ktéry konto kaucyjne zostato zatozone, Uzytkownik uprawniony jest do ztozenia
oswiadczenia o zamiarze przediuzenia waznosci konta w kolejnym roku akademickim. W takiej sytuacji kaucja zostaje
zaliczona na poczet korzystania z konta na okres kolejnego roku akademickiego. Warunkiem przedtuzenia waznosci
konta i zaliczenia kaucji na poczet kolejnego roku akademickiego jest uregulowanie przez Uzytkownika wszelkich
zalegtosci z tytutu opdznienia w zwrocie, utraty lub zniszczenia wypozyczonych materiatéw, zgodnie z postanowieniami
§ 3 pkt 2; § 4 pkt 11-13.

8. Zwrot kaucji nastepuje przelewem na podane przez Uzytkownika konto bankowe, w terminie do 30 dni od dnia

ztozenia przez Uzytkownika oswiadczenia o rezygnacji z konta kaucyjnego, liczgc od dnia doreczenia CDV rezygnacji.

9. Zwrot kaucji nastepuje pod warunkiem jest oddania przez Uzytkownika do Biblioteki wszystkich wypozyczonych
materiatdw i uregulowanie wszystkich naliczonych opfat z tytutu opdznienia w zwrocie materiatdw oraz wykonanie
zobowigzah natozonych na Uzytkownika Biblioteki w przypadku zniszczenia lub utraty materiatéw bibliotecznych,
opisanych w § 3 pkt 2; § 4 pkt 11-13. W razie nieuregulowania ww. naleznosci, zostang one potrgcone z wptaconej

kauciji.

10. Biblioteka nie jest zobowigzana do zaptaty odsetek lub naprawienia jakiejkolwiek szkody, jezeli zwrot kaucji nie

nastgpit z przyczyn zaleznych od Uzytkownika, w szczegdlnosci niepodania numeru rachunku bankowego.
§ 3 Czytelnia. Udostepnianie na miejscu

1. Do korzystania na miejscu w Czytelni przeznaczone sg nastepujgce zbiory:

a) ksiegozbior podstawowy oznaczony ztotym paskiem (w katalogu oznaczony statusem: na miejscu)

b) ksiegozbiér podreczny



c) stowniki jezykowe
d) dzienniki i czasopisma.

2. Egzemplarze stanowigce ksiegozbiér podstawowy mogg wyjgtkowo zostaé wypozyczone na czas poza godzinami
otwarcia Biblioteki. Kazdorazowo o mozliwosci dokonania wypozyczenia decyduje dyzurny bibliotekarz. Udostepnienie
odbywa sie nie wczesniej niz pét godziny przed zamknieciem Biblioteki, a zwrot musi nastgpi¢ nie pézniej niz godzine
po jej otwarciu nastepnego dnia funkcjonowania Biblioteki. Za niedotrzymanie terminu zwrotu pobierana jest optata w

wysokosci 20 zt od woluminu za kazdy rozpoczety dzien opdznienia.

3. Stanowiska komputerowe w Czytelni sg przeznaczone wytgcznie dla celéw naukowych i dydaktycznych. Zabrania
sie wykorzystywania komputeréw w szczegdlnosci do gier, ogladania filmoéw i wyszukiwania informacji o tresciach
obrazajgcych uczucia innych lub naruszajgcych prawo (pornografia, tresci rasistowskie itp.). Zabrania sie instalowania
na stanowiskach komputerowych jakichkolwiek programéw lub tresci przez Uzytkownika. Czas pracy na stanowisku jest
limitowany. W przypadku niezgodnego z przeznaczeniem korzystania z komputerow bibliotekarz ma prawo do

natychmiastowego przerwania sesji Uzytkownika.
§ 4 Wypozyczenia
1. Prawo wypozyczania ksigzek poza Biblioteke przystuguje Czytelnikom wymienionym w § 1 ust. 4.

2. Wypozyczen dokonuje sie na podstawie karty bibliotecznej, ktérg dla studentéw studidw pierwszego i drugiego
stopnia stanowi wazna legitymacja studencka lub waznego dokumentu tozsamosci w przypadku pozostatych

Uzytkownikow.

3. W uzasadnionych przypadkach legitymacja studencka moze by¢ zastgpiona przez zaswiadczenie z odpowiedniej
jednostki administracyjnej CDV lub Uniwersytetu SWPS.

4. Ustala sie nastepujgce limity wypozyczen:

a) Studenci, uczniowie oraz stuchacze studiow podyplomowych — 8 woluminéw na okres 30 dni; 2 materiaty

audiowizualne na okres 14 dni.

b) Studenci dwdch kierunkéw — 16 wolumindéw na okres 30 dni; 2 materiaty audiowizualne na okres 14 dni.

c¢) Studenci z niepethosprawnosciami — 16 woluminéw na okres 60 dni; 5 materiatéw audiowizualnych na okres 30 dni.
d) Doktoranci — 10 woluminéw na okres 30 dni; 2 materiaty audiowizualne na okres 14 dni.

e) Wyktadowcy, nauczyciele oraz pracownicy administracji — 15 woluminéw na okres 90 dni; 2 materiaty audiowizualne

na okres 14 dni.
f) Absolwenci oraz pozostali Uzytkownicy — 3 woluminy na okres 28 dni.

5. Czytelnik moze samodzielnie dokona¢ przediuzenia terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek lub innych materiatow
logujac sie na swoje konto biblioteczne za posrednictwem katalogu OPAC. Przediuzenia mozna dokona¢ najpdzniej w

ostatnim dniu uptywajgcego terminu, pod warunkiem, ze:
a) Czytelnik nie ma zadnych nieuregulowanych zobowigzan wobec biblioteki,
b) Czytelnik ma zaktualizowane konto biblioteczne (aktualizacja dokonywana jest co semestr),

¢) materiat nie jest zaméwiony przez innego Czytelnika.



Prolongat terminu zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych mozna dokonywaé réwniez osobiscie, telefonicznie
oraz pocztg elektroniczng. Dopuszcza sie jednorazowe przedtuzenie terminu zwrotu. O mozliwosci ponownego
przedtuzenia terminu decyduje bibliotekarz biorgc pod uwage, czy egzemplarz nie jest jedynym przeznaczonym do

wypozyczenia lub niezbednym innym Czytelnikom.

6. Po zwrocie ksigzki mozna jg ponownie wypozyczy¢ po okresie minimum 7 dni.
7. Poza Biblioteke nie wypozycza sie:

a) dziet nalezgcych do zbioréw specjalnych,

b) dziet nalezgcych do ksiegozbioru podrecznego,

c) dziet stanowigcych ksiegozbiér podstawowy,

d) dziennikéw i czasopism (oprécz dubletow).

8. Wypozyczenia rejestruje sie komputerowo. Potwierdzeniem wypozyczenia jest ztozenie wtasnorecznego podpisu na

wydrukowanym rewersie. W momencie zwrotu ksigzek rewersy niszczone sg w obecnoséci Czytelnika.
9. Na koncie Czytelnika moze zosta¢ zarejestrowany tylko jeden egzemplarz danego tytutu.

10. W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo zazgda¢ zwrotu wypozyczonych tytutéw przed regulaminowym

terminem lub zastrzec wczes$niejszy termin zwrotu.

11. Za niezwrécone w terminie ksigzki pobiera sie kare pieniezng w wysokosci 0,50 zt od egzemplarza za kazdy
rozpoczety dzien opdznienia. W przypadku materiatéw audiowizualnych kara wynosi 1 zt za kazdy dzien opdznienia.
Ptatnosci regulowane sg w Bibliotece za pomocg karty ptatniczej lub poprzez wptaty na przeznaczone w tym celu konto
bankowe. Z optat za przetrzymywanie ksigzek sg zwolnieni pracownicy CDV, Uniwersytetu SWPS oraz uczniowie i
nauczyciele Liceum Akademickiego Da Vinci.

12. Catkowitg odpowiedzialno$¢ za terminowy zwrot wypozyczonych pozycji ponosi Uzytkownik. Zaktdécenia w
ewentualnym dostarczaniu upomnien/wezwan nie zwalniajg Uzytkownikéw od kar za przetrzymywanie wypozyczonych

materiatéw.

13. Brak reakcji na upomnienie/wezwanie do zwrotu wypozyczonych materiatéw i uiszczenia kary ostatecznie bedzie
skutkowato przekazaniem danych Uzytkownika oraz jego zobowigzan wzgledem Biblioteki podmiotowi prowadzacemu

windykacje zobowigzan, ktéra w imieniu Biblioteki bedzie egzekwowata nalezne zobowigzania Uzytkownika.

14. Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnosé finansowg za zniszczenie wypozyczonych materiatéw, ich zgubienie
oraz wszelkie uszkodzenia stwierdzone przy jej zwrocie (podkreslenia, adnotacje, uszkodzenia mechaniczne, brak stron

itp.), jesli nie zgtosit faktu ich istnienia przy wypozyczaniu.

15. Zgubiong lub zniszczong pozycje Czytelnik jest zobowigzany odkupi¢. Gdy odkupienie jest niemozliwe, Czytelnik
winien zaptaci¢ rownowartos¢ aktualnej ceny rynkowej lub antykwarycznej danej pozycji (wyceny dokonuje bibliotekarz),

wzglednie dostarczy¢ inng pozycje uzgodniong z bibliotekarzem.

16. Uchylanie sie od zwrotu wypozyczonych ksigzek i zaleganie z optatami moga spowodowac¢ zawieszenie prawa do
korzystania z Biblioteki do czasu uregulowania naleznosci. O zawieszeniu prawa do korzystania z Biblioteki decyduje
kierownik Biblioteki, o czym niezwtocznie zawiadamia Uzytkownika w jednej z form przewidzianych w niniejszym

regulaminie.



17. Zwrot ksigzki moze nastgpi¢ takze poprzez zostawienie przez Uzytkownika ksigzki we wrzutni znajdujgcej sie przy
szatni. Zwrot w trybie opisanym w zdaniu poprzednim odbywa sie na catkowitg odpowiedzialno$¢ wypozyczajgcego.

Opréznianie wrzutni dokonywane jest raz dziennie przed otwarciem Biblioteki.
§ 5 Czytelnia Testow Psychologicznych

1. Testy Psychologiczne i podreczniki do testow udostepniane sg wylgcznie nauczycielom akademickim i studentom
kierunku Psychologia Wydziatu Psychologii i Prawa w Poznaniu Filia w Poznaniu Uniwersytetu SWPS, w czytelni

Biblioteki CDV w Poznaniu. Pracownicy naukowi Uniwersytetu SWPS mogg wypozyczac testy na zajecia dydaktyczne.

2. Studenci psychologii mogg wypozycza¢ wybrane podreczniki do testéw wytacznie na wniosek koordynatora modutu

(po zakonczonych ¢wiczeniach). Lista podrecznikédw do wypozyczenia znajduje sie u bibliotekarza dyzurnego.

3. Maksymalny czas wypozyczenia podrecznikéw do testéw to 2 tygodnie, bez mozliwosci przedtuzania terminu zwrotu.
Za niezwrocone w terminie podreczniki pobiera sie kare pieniezng w wysokosci 1 zt od egzemplarza za kazdy

rozpoczety dzieh opdznienia.

4. Zgubiony lub zniszczony podrecznik student jest zobowigzany odkupi¢. Nalezy zgtosi¢ sie do osoby prowadzacej

¢wiczenia celem wystawienia zaswiadczenia uprawniajgcego do jednorazowego zakupu.

5. Psychologowie i studenci psychologii innych uczelni mogg korzysta¢ z testow psychologicznych w czytelni po

okazaniu dyplomu psychologa lub indeksu.

6. Wszystkie klucze do testow udostepniane sg wylgcznie na miejscu w czytelni biblioteki. Pracownicy naukowi

Uniwersytetu SWPS mogg wypozyczac¢ klucze do testéw na zajecia dydaktyczne.

7. Kazdy student Uniwersytetu SWPS w celach dydaktycznych ma prawo do otrzymania bezptatnie jednego arkusza
niektérych testéw dostepnych w bibliotece (na caty tok studidw), z zastrzezeniem, ze igczna ilos¢ wszystkich

przekazanych w toku studiéw arkuszy nie moze przekroczy¢ 20.

8. Studenci wykorzystujgcy arkusze testowe w ramach prac dyplomowych lub empirycznych, zobowigzani sg je kupi¢
w placéwkach, dystrybuujgcych legalne wersje testéw i innych narzedzi badawczych (Ksiegarnia Pracowni Testow
Psychologicznych w Warszawie). Jesli nabycie arkuszy dotyczy wytacznie tych narzedzi, ktére sg wydawane na
prawach licencyjnych, moze sie odbywac, wedle decyzji dystrybutora, po okazaniu aktualnej legitymacji studenckiej
wraz z zaswiadczeniem od prowadzgcego zajecia o celu wykorzystania arkuszy. Druk zaswiadczenia jest dostepny na

stronie internetowe;j Filii Uniwersytetu SWPS w Poznaniu w zakfadce Biblioteka: instrukcje, regulaminy, druki.

9. Zabrania sie kopiowania/skanowania/fotografowania jakiegokolwiek elementu, czesci czy fragmentu udostepnionych
testéw i kluczy, pod rygorem poniesienia petnej odpowiedzialnosci odszkodowawczej. Testy Psychologiczne stanowig

wiasnos¢ Filii Uniwersytetu SWPS w Poznaniu.
§ 6 Przepisy porzadkowe
1. Korzystajacy z Biblioteki zobowigzani sg do przestrzegania niniejszego Regulaminu.

2. Uzytkownik ma prawo do uzyskania pomocy bibliotekarza przy wyszukiwaniu informacji, korzystaniu z katalogu i

sprzetu znajdujgcego sie w Bibliotece.
3. Korzystajgcy z Czytelni powinni pozostawi¢ w szatni wierzchnig odziez, parasole, teczki, torebki, plecaki.

4. Czytelnicy przed wejsciem majg obowigzek wyciszy¢ telefony komarkowe.



5. Uzytkownicy we wszystkich sprawach porzadkowych majg obowigzek stosowac sie do polecen dyzurnych

bibliotekarzy.

6. Zbiory Biblioteki oraz urzadzenia techniczne stanowig witasnos¢ CDV. Czytelnicy sg zobowigzani do petnego
poszanowania catego warsztatu naukowego, ktéry zostat oddany do ich dyspozycji oraz odpowiadajg finansowo i

prawnie za wszelkie wyrzgdzone przez nich szkody w tych materiatach.
§ 7 Przetwarzanie danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych Uzytkownikow jest Collegium Da Vinci z siedzibg przy ul. Kutrzeby 10, 61- 719
Poznan. Adres do korespondencji: ul. Kutrzeby 10, 61-719 Poznan, tel. +48 61 271 10 00, adres e-mail: info@cdv.pl.

2. Collegium Da Vinci z siedzibg przy ul. Kutrzeby 10, 61-719 Poznanh wyznaczyto inspektora ochrony danych (I0D), z
ktérym moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ w sytuacji kazdej niejasnosci dotyczacej przetwarzania danych osobowych.

Kontakt adres e-mail: iod@cdv.pl.

3. Collegium Da Vinci przetwarza ponizsze dane osobowe Uzytkownikéw zgodnie z §28 Statutu Collegium Da Vinci:
a) imie i nazwisko;

b) numer PESEL,;

¢) adres zamieszkania;

d) numer legitymacji studenckiej lub innego dokumentu tozsamosci,

e) numer telefonu kontaktowego;

f) adres poczty elektronicznej w domenie uczelni lub prywatny adres poczty elektronicznej uzytkownika;

g) dane dotyczgce Uzytkownikdéw uprzywilejowanych, tj. dane o wybitnych  studentach lub o osobach z

niepetnosprawnosciami.

4. Uzytkownik ma obowigzek poinformowaé o zmianie swoich danych osobowych oraz danych korespondencyjnych, w
przeciwnym wypadku wszystkie czynnosci oraz korespondencja kierowana przez Biblioteke z uzyciem

niezaktualizowanych danych bedg uwazane za skuteczne.

5. Dane osobowe Uzytkownikéw mogg byé udostepniane odpowiednim odbiorcom, w szczegdlnosci instytucjom
uprawnionym do kontroli dziatalno$ci administratora lub podmiotom uprawnionym do uzyskania danych osobowych

na podstawie odrebnych przepiséw prawa.

6. Odbiorcami danych osobowych Uzytkownikéw bedg takze m.in. Uniwersytet SWPS z siedzibg w Warszawie, z ktérym
Collegium Da Vinci ma zawartg umowe powierzenia przetwarzania danych, dostawcy ustug zaopatrujgcych
Administratora w rozwigzania techniczne oraz zarzgdzanie organizacja, podmioty $wiadczgce ustugi prawne i doradcze

oraz podmioty udzielajgce pomocy Administratorowi w dochodzeniu naleznych roszczen.
7. Uzytkownik posiada prawo do:
a) sprostowania swoich nieprawidtowych danych;

b) zadania usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym) w przypadku wystgpienia okolicznosci przewidzianych
w art. 17 RODO;

¢) zgdania ograniczenia przetwarzania danych w przypadkach wskazanych w art. 18 RODO;



d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w przypadkach wskazanych w art. 21 RODO;
€) przenoszenia dostarczonych danych przetwarzanych w sposéb zautomatyzowany.

8. Dane osobowe nalezgce do Uzytkownikéw nie podlegajg profilowaniu ani nie bedg przekazywane do panstw

znajdujacych sie poza Europejskim Obszarem Gospodarczym.

9. Szczegotowa klauzula informacyjna przetwarzania danych osobowych Uzytkownikéw znajduje sie na stronie

internetowej uczelni https://cdv.pl/o-nas/dane-osobowe/.
§ 8 Przepisy koncowe
1. Wszelkie uwagi, wnioski i skargi dotyczgce dziatalnosci Biblioteki mozna zgtaszaé kierownikowi Biblioteki.

2. W sprawach spornych Uzytkownikowi przystuguje prawo odwotania sie od rozstrzygniecia kierownika Biblioteki do
Rektora CDV, ktérego stanowisko jest ostateczne.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2023 r.



