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tutoringu indywidualnego

Warunki wstepne

1. Udziat w programie tutoringu indywidualnego jest dobrowolny.

2. Uczelnia przygotowata 50 miejsc dla studentow, ktérzy chcg wzigé udziat w projekcie.

3. Tutor zobowigzany jest przeprowadzi¢ proces rekrutacji zgodnie z ustalonymi i podanymi
do wiadomosci wszystkich zainteresowanych stron warunkami.

4. Lider podprocesu tutoring informuje wszystkich uczestnikdédw rekrutacji, ktorzy zgtosili sie
do projektu.

5. Wszystkie terminy zwigzane z rekrutacjg tutoréw i studentéw do programu tutoringu
indywidualnego sg publikowane do wiadomosci zainteresowanych stron za posrednictwem
e-maili uczelnianych.

6. Biogramy tutoréw zamieszczane sg w katalogu Tutoréw.

7. Lider podprocesu tutoring podaje do wiadomosci tutoréw i studentow limit miejsc w
programie (limity zawarte sg w biogramach tutorow).

Proces rekrutacji studentéw do programu

1. Na podstawie przygotowanych biogramow opisujgcych wszystkich tutorow studenci
decydujg do kogo chcg ztozy¢ aplikacje.

2. Kazdy student moze aplikowac tylko do jednego wybranego przez siebie tutora.

3. Szczego6towe wytyczne dotyczgce warunkéw rekrutacji do projektu sg udostepniane
studentom przed rozpoczeciem rekrutacji.

4, Student zobowigzany jest zapoznac sie z warunkami rekrutacji. Student odpowiada za
poprawne przygotowanie wymaganych materiatéw (jesli tego dotyczg warunki rekrutacji).

5. Student bierze udziat w zapisach w wyznaczonym i podanym do wiadomosci terminie.

6. Student zobowigzany jest zatgczy¢ podczas dokonywania zapisu wymagane materiaty (jesli
dotyczy).

7. Wyniki zapisow zostang opublikowane kazdej ze stron.

8. Tutor ma 11 dni roboczych na przeprowadzenie procesu rekrutacji. Tutor informuje lidera
podprocesu o wynikach rekrutacji na posrednictwem wiadomosci e-mail.




9. Tutor ma 11 dni roboczych na przeprowadzenie procesu rekrutacji. Tutor informuje lidera
podprocesu o wynikach rekrutacji na posrednictwem wiadomosci e-mail.

10. Lider podprocesu tutoring informuje studentéw o przyjeciu lub braku przyjecia do
programu. W przypadku nieprzyjecia lub wolnych miejsc studenci sg poinformowani o drugiej
turze wyborow.

Realizacja i ewaluacja programu

1. Rekomenduje sie mozliwos¢ wspotpracy jednego tutora z trojkg studentdw w ciggu
jednego roku akademickiego. Za zgodg tutora, lidera podprocesu tutoring oraz Kierownika
Katedry dopuszcza sie mozliwos¢ wspoétpracy z wiekszg grupg studentow (np. w przypadkach
duzego zainteresowania ze strony studentéw wspotpracg z danym tutorem).

2. Tutor kontraktuje sie ze studentem na poczatku roku akademickiego, w ktorym
realizowany jest tutoring. Kontrakt jest przygotowywany w dwéch egzemplarzach, po jednej
dla kazdej ze stron. Tutor korzysta ze wzoru kontraktu, przygotowanego przez lidera
podprocesu tutoring. W uzasadnionych przypadkach tres¢ kontraktu moze zostac¢ ujawniona
liderowi podprocesu tutoring, dziekanowi wydziatu lub komisji dyscyplinarnej ds. studentéw i
pracownikéw.

3. Wszelkie nieprawidtowosci dotyczgce wspotpracy kazda ze stron moze zgtosi¢ liderowi
podprocesu tutoring na adres tutoring@cdv.pl.

4. Kazdy student ma do dyspozycji 6 godzin dydaktycznych (1 godzina = 45 minut)
indywidualnej wspotpracy z tutorem.

5. Przedmiot pracy podczas tutoriali ustalany jest z uwzglednieniem potrzeb studenta i
mozliwosci tutora.

6. Spotkania moga by¢ realizowane stacjonarnie w budynku CDV Ilub online za
posrednictwem platform: Google Meet i/lub Zoom. Spotkania mogg byc tez realizowane w
innych miejscach za zgodg obu stron.

7. Harmonogram spotkan, w tym ich czestotliwos¢, sposoby realizacji, mozliwos¢ i sposéb
odwotania spotkania tutor ustala ze studentem indywidualnie. Szczegdtowe ustalenia tutor

zapisuje w kontrakcie.




8. Po uzgodnieniu ze studentami tutor moze prowadzi¢ spotkania w parach lub tréjkach (np.
na jedno spotkanie przychodzg wszyscy studenci). Takie rozwigzanie wymaga zgody
wszystkich zainteresowanych i odnotowania tego w kontrakcie.

9. Praca w innej formie niz jeden na jeden nie powoduje zmniejszenia liczby godzin. Nadal
tutor dysponuje 18 godzinami pracy w przypadku wspotpracy z 3 studentami.

10. W przypadku takiej wspotpracy moze okazac sie, ze kazdy student bedzie uczestniczyt w
18 spotkaniach. Jesli tutor wspotpracuje z wiekszg grupg studentéw to liczba godzin rosnie
proporcjonalnie do liczby studentow - kazdy student ma do dyspozycji 6 godzin.

11. Terminy, forma i tematyka spotkan jest ustalana pomiedzy stronami. Czas realizacji
godzin tutoringu indywidualnego traktowany jest elastycznie, nie dtuzej jednak niz do
zakonczenia sesji letniej (zgodnie z publikowanym przez Rektora harmonogramem roku
akademickiego).

12. Kazde spotkanie stacjonarne konczy sie podpisaniem przez uczestnikow oswiadczenia o
zrealizowaniu spotkania.

13. Spotkanie w wersji online potwierdzane sg poprzez wykonanie przez tutora zrzutu ekranu
komputera. Student uczestniczgcy w spotkaniu online powinien mie¢ wigczong kamere.

14. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ wczesSniejszego zakonczenia
wspotpracy tutora ze studentem (np. osiggniecie celu, omoéwienie ustalonych w kontrakcie
tematéw, niewywigzywanie sie z warunkdéw kontraktu przez tutora i/lub studenta) -
wykonania mniej niz 6 spotkan. Taki fakt odnotowuje sie w kontrakcie. Rozwigzanie
wspotpracy powinno nastgpi¢ za porozumieniem obu stron.

15. Fakt wczesniejszego zakonczenia wspotpracy kazdorazowo trzeba zgtosi¢ liderowi
podprocesu tutoring.

16. Student po zakonczeniu wspodtpracy zobowigzany jest do napisania krotkiej notatki, w
ktérej podsumowuje udziat w programie (wzor notatki zostanie udostepniony uczestnikom
projektu przez lidera podprocesu tutoring).

17. Informacja o koniecznosci przygotowania notatki podsumowujgcej jest czescig kontraktu.

18. Student przygotowuje notatke w czasie 7 dni roboczych od daty zakoriczenia wspotpracy z
tutorem i przesyta jg drogg mailowg na adres e-mailowy tutora oraz na adres
tutoring@cdv.pl.

19. Tres$¢ notatki zostanie wykorzystana do ewaluacji programu i pracy tutora. Za zgoda
studenta tre$¢ notatki moze rowniez zosta¢ wykorzystana do celéw promocyjnych programu.

20. Po zakonhczeniu procesu tutoringowego student otrzymuje zaswiadczenie poswiadczajgce

udziat w programie tutoringu indywidualnego, zaswiadczenie podpisujg tutor oraz lider
podprocesu tutoring.




