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Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Rektora nr 50/2021 z dnia 09 listopada 2021 roku

Scenariusze postepowania w sytuacjach zwiqzanych z potencjalnymi zarazeniami
koronawirusem SARS-CoV-2 wsréd pracownikdw dydaktycznych, studentdw i

stuchaczy studiéw podyplomowych.

A. Student/Stuchacz

Ponizsze zasady postepowania dotyczg wszystkich studentéw dyplomowych
i stuchaczy studiow podyplomowych w Collegium Da Vinci. Zasady mogq ulec
zmianie w przypadku wprowadzenia nowych wytycznych przez stuzby sanitarno-
epidemiologiczne.

|. Zasady postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia sie koronawirusem
SARS-CoV-2 u studentéw i stuchaczy.

1. Jezeli student/stuchacz przebywa poza budynkiem CDV, to w przypadku

wystgpienia niepokojgcych objawdw (gorgczka, meczqcy kaszel, problemy
z oddychaniem, dusznosci, utrata wechu i smaku) powinien:

pozostaé w domu;

skonsultowad swdj stan zdrowia z lekarzem i postepowac zgodnie z jego
zaleceniami lub skontaktowac sie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng,
oddziatem zakaznym oraz postepowac zgodnie z ich wytycznymi;

w przypadku koniecznosci przeprowadzenia testéw podejrzenia zakazenia
sie koronawirusem SARS-CoV-2 student/stuchacz powinien skontaktowad
sie z powiatowq stacjg sanitarno-epidemiologiczng, a o jego wynikach
powiadomi¢ Uczelnie mailowo na adres covid@cdv.pl.

2. Jezeli student/stuchacz przebywa w budynku CDV, to w przypadku nagtego

wystgpienia  uniego  wyzej wymienionych niepokojgcych  objawdw,
sugerujgcych zakazenie koronawirusem SARS-CoV-2 student/stuchacz:
. 0puszCza zajecia;

(1) informuje o swoim podejrzeniu mailowo na adres covid@cdv.pl,
(2) wypetnia formularz informacyjny przestany w wiadomosci zwrotniej;

. zachowuje stosowny dystans i Srodki ostroznosci, podczas poruszania sie po

Uczelni  (wytgcznie w niezbednym zakresie), aby nie dochodzito
do przenoszenia zakazenia;

opuszcza miegjsce pracy jesli ma mozliwosc skorzystania z wtasnego srodka
transportu;
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d. w przypadku oczekiwania na transport przebywa w odizolowanym

pomieszczeniu “lzolatorium” znajdujgcym sie w pok. A 212.

3. W obu przypadkach osoba obstugujgca skrzynke mailowqg (od poniedziatku

do pigtku w godzinach 8:00-16:00) przekazuje informacje:
e Studia dyplomowe - odpowiedniemu Kierownikowi Katedry oraz COD;
e Studia podyplomowe — Managerowi studidw oraz Dyrektorowi CDV
Biznes.

Sporzqdzona zostaje lista oséb, z ktérymi student/stuchacz podejrzany

o zakazenie, miat kontakt w przeciggu ostatnich 7 dni.

. W sytuacji potwierdzenia zakazenia nalezy stosowac sie do zalecen powiatowego
inspektora sanitarnego. Osoby z bliskiego kontaktu mogq zosta¢ skierowane
na kwarantanne, a inne osoby, ktére nie miaty bezposredniego kontaktu
lub kontakt krétkotrwaty, mogqg by¢ poddane nadzorowi epidemiologicznemu.

ll. Zasady postepowania w przypadku pozyskania przez studenta/stuchacza
informacji, ze jest na liscie osdb pierwszego kontaktu z osobqg zarazong
koronawirusem SARS-CoV-2.

1. W przypadku pozyskania przez studenta/stuchacza informacji, ze miat
bezposredni  kontakt zosoba zarazonqg koronawirusem  SARS-CoV-2
ma on obowigzek zadzwoni¢ do stacji sanitarno-epidemiologicznej i powiadomic
o swojej sytuacji. Tam pozyska informacje, jak dalej postepowad. Student/stuchacz
nie przychodzi na Uczelnie i pozostaje w kwarantannie w terminie wyznaczonym
przez stuzby sanitarne.

. Student/stuchacz powinien mailowo poinformowaé o swojej sytuacji Uczelnie
kierujgc maila na adres: covid@cdv.pl oraz podacd liste osdb, z ktérymi miat
bezposredni kontakt w przeciggu ostatnich 7 dni. Osoba obstugujgca skrzynke
mailowq (od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-16:00) informuje Kierownika
Katedry/Managera  studidw, ktéry za posrednictwem COD informuje
zainteresowane osoby (studentow/stuchaczy w grupie oraz pracownikow
dydaktycznych, z ktérymi mieli zajecia) o zaistniatej sytuacji i dalszym
postepowaniu.

. Do czasu pozyskania informacji o wyniku testu studenta/stuchacza poddanego
kwarantannie, pozostate osoby bezposredniego kontaktu (studenci, stuchacze
i pracownicy dydaktyczni) powinni szczegdlnie zwrdcic uwage na czasowe
ograniczenie bezposrednich kontaktéw, zachowanie dystansu spotecznego,
a w przypadku pojawienia sie niepokojgcych objawdw (gorgczka, meczqcy kaszel,
problemy z oddychaniem, dusznosci, utrata wechu i smaku pozosta¢ w domu,
skonsultowad swdj stan zdrowia z lekarzem i postepowad zgodnie z jego
zaleceniami.
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4. Jezeli okaze sie, ze student/stuchacz zostat zarazony koronawirusem SARS-
CoV- 2, osoby, ktére miaty z nim bezposredni kontakt podlegajq dziataniom stuzb
sanitarnych (pkt. 1).

5. Pozostali studenci/stuchacze w grupie zostang poinformowani przez Uczelnie o
zaistniatej sytuacji, grupa ta przechodzi catkowicie w tryb zajec¢ online na okres 10
dni lub dtuzszy. Decyzje w tej kwestii uwzgledniajgc okolicznosci zdarzenia
podejmuje:

e Studia dyplomowe — Kierownik Katedry;
e Studia podyplomowe — Manager studiow wraz z Dyrektorem CDV Biznes.

B. Pracownicy dydaktyczni

Ponizsze zasady postepowania dotyczq wszystkich etatowych pracownikéw
dydaktycznych oraz wyktadowcédw wspdtpracujgcych  w  ramach  umdéw
cywilnoprawnych. Zasady mogq ulec zmianie w przypadku wprowadzenia nowych
wytycznych przez stuzby sanitarno-epidemiologiczne.

lll. Zasady postepowania w przypadku podejrzenia zakazeniem koronawirusem
SARS-CoV-2 u pracownikéw dydaktycznych CDV.

. Jezeli pracownik dydaktyczny przebywa poza budynkiem CDV, to w przypadku
wystgpienia niepokojgcych objawdw (gorgczka, meczqcy kaszel, problemy
z oddychaniem, dusznosci, utrata wechu i smaku) pracownik powinien pozostac w
domu, skonsultowad swoj stan zdrowia z lekarzem i postepowad zgodnie z jego
zaleceniami. Nastepnie powinien przekazac¢ informacje mailowg o zaistniatej
sytuacji na adres: covid@cdv.pl. W przypadku koniecznosci przeprowadzenia
testow podejrzenia zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 pracownik powinien
skontaktowad sie z powiatowq stacjg sanitarno-epidemiologiczng, a o jego
wynikach powiadomié¢ mailowo Uczelnie na wskazanego wyzej maila.

. Jezeli pracownik dydaktyczny przebywa w budynku CDV, to w przypadku nagtego
wystgpienia u niego wyzej wymienionych niepokojgcych objawdw, sugerujgcych
zakazenie koronawirusem SARS-CoV-2 pracownik:

a. przerywa swojq prace;
1) informuje o swoim podejrzeniu mailowo na adres covid@cdv.pl;
2) wypetnia formularz informacyjny przestany zwrotnie w odpowiedzi
na maila, w ktérym wskazuje liste osdb, z ktérymi miat bezposredni
kontakt w przeciggu ostatnich 7 dni oraz
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3) powiadamia portiera;

b. zachowuje stosowny dystans i srodki ostroznosci, podczas poruszania sie po
Uczelni  (wytgcznie w niezbednym zakresie), aby nie dochodzito
do przenoszenia zakazenia;

C. opuszcza miejsce pracy jesli ma mozliwosé skorzystania z wtasnego srodka
transportu;

d. w przypadku oczekiwania na transport przebywa w odizolowanym
pomieszczeniu “lzolatorium” znajdujgcym sie w pok. A212.

3. W obu przypadkach osoba obstugujgca skrzynke mailowq (od poniedziatku
do pigtku w godzinach 8:00-16:00) przekazuje informacje:

e Studia dyplomowe — Kierownikowi Katedry;

e Studia podyplomowe — Managerowi studiéw oraz Dyrektorowi CDV Biznes.

4. Obszar, w ktérym przebywat i poruszat sie pracownik z podejrzeniem zakazenia
jest dezynfekowany przez osobe do tego wyznaczong.

5. W sytuacji potwierdzenia zakazenia nalezy stosowad sie do zalecen powiatowego
inspektora sanitarnego. Osoby z bliskiego kontaktu mogqg zostad skierowane
na kwarantanne, a inne osoby, ktdre nie miaty bezposredniego kontaktu lub kontakt
krétkotrwaty, mogq by¢ poddane nadzorowi epidemiologicznemu.

IV. Zasady postepowania w przypadku pozyskania przez pracownika informacdiji,
Ze jest on na licie oséb pierwszego kontaktu z osobq zarazonq koronawirusem
SARS-CoV-2.

1. W przypadku pozyskania przez pracownika dydaktycznego informacji, ze miat
bezposredni kontakt z osoba zarazong koronawirusem SARS-CoV-2 ma on
obowigzek zadzwoni¢ do stacji sanitarno-epidemiologicznej i powiadomic o swojej
sytuacji. Tam pozyska informacje, jak dalej postepowad. Pracownik nie przychodzi
do pracy i pozostaje w kwarantannie w terminie wyznaczonym przez stuzby
sanitarne.

2. Pracownik musi poinformowaé o swojej sytuacji mailem na adres: covid@cdv.pl
wypetnia formularz informacyjny przestany zwrotnie w odpowiedzi na maila, gdzie
podaje liste 0séb, z ktérymi miat bezposredni kontakt w przeciggu ostatnich 7 dni.
Osoba obstugujgca skrzynke mailowq (od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00-
16:00) przekazuje informacje:

e Studia dyplomowe — Kierownikowi Katedry;
e Studia podyplomowe — Managerowi studidow oraz Dyrektorowi CDV Biznes.

3. Do czasu pozyskania informacji o wyniku testéw pracownika poddanego
kwarantannie, pozostate osoby bezposredniego kontaktu powinny szczegdlnie
zwrdéci¢ uwage na czasowe ograniczenie bezposrednich kontaktow, zachowanie
dystansu spotecznego, a w przypadku pojawienia sie niepokojqgcych objawdw
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(gorqczka, meczqcy kaszel, problemy z oddychaniem, dusznosci, utrata wechu
i smaku pozosta¢ w domu, skonsultowac¢ swdj stan zdrowia z lekarzem
i postepowac zgodnie z jego zaleceniami.

4. Jezeli okaze sie, ze pracownik dydaktyczny zostat zarazony koronawirusem
SARS-CoV-2, osoby, ktdore miaty z nim bezposredni kontakt podlegajg dziataniom
stuzb sanitarnych (pkt. 1).

5. Pozostali pracownicy zostang poinformowani przez Pracodawce o zaistniatej
sytuagji; grupy studentéw/stuchaczy, ktére miaty z nim zajecia mogq by¢ przez
Kierownika Katedry/Managera studiow przestawione w tryb zajec wytgcznie
zdalnych na okres 10 dni lub dtuzszy.

V. Informacje dotyczqce oséb bezposredniego kontaktu.

1. Definicja BEZPOSREDNIEGO KONTAKTU obejmuije:

a. kazdego pracownika lub studenta pozostajgcego w bezposrednim kontakcie
z osobq chorg lub w kontakcie w odlegtosci mnigj niz 2 metréw przez ponad
15 minut,

b. rozmowe z osobqg z objawami choroby twarzg w twarz przez dtuzszy czas,

c. kazdq osobe mieszkajgcg w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba
chora.

2. Osoby z kontaktu NIE sq uwazane za zakazone i jezeli czujq sie dobrze i nie majg
objawdw choroby, jest mato prawdopodobne, aby rozprzestrzenity infekcje na inne
osoby, jednak zaleca im sie:

a. poddanie sie monitoringowi pracownika stacji sanitarno-epidemiologicznej
w szczegdlnosci udostepnienie numeru telefonu, w celu umozliwienia
kontaktu i przeprowadzenia wywiadu odnosnie stanu zdrowia

b. pozostanie w domu i prowadzenie samoobserwacji poprzez codzienny
pomiar temperatury i Swiadome zwracanie uwagi na swoj stan zdrowia —
dtugosé kwarantanny okresla pracownik stacji sanitarno-epidemiologiczne;j,

c. jezeli w ciggu samoobserwacji zaobserwowane zostanqg objawy (gorqczka,
kaszel, dusznosé, problemy z oddychaniem, utrata wechu i smaku) - nalezy
bezzwtocznie, telefonicznie powiadomic stacje sanitarno-epidemiologiczng
lub zgto$ sie bezposrednio do oddziatu zakaznego Iub oddziatu
obserwacyjno-zakaznego, gdzie okreslony zostanie dalszy tryb
postepowania medycznego.

3. Podstawowe Kontakty:

a. Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Poznaniu: tel. (61) 646 78
61 lub Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej (61) 656 80 50.

b. catodobowa infolinia  Narodowego Funduszu Zdrowia dotyczqcej
postepowania w sytuacji podejrzenia zakazenia koronawirusem: tel. 800
190 590.
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VI. Zasady postepowania w przypadku nieobecnosci w pracy w zwiqzku sytuacjq
epidemiologicznq.

1. Choroba

W okresie trwania pandemii Covid-19 nalezy bezwzglednie unika¢ przychodzenia
do pracy z objawami przeziebienia (kaszel, podwyzszona temperatura, bdl gardta,
dusznosci).

W przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdw pracownik powinien pozostad
w domu, skonsultowad swoj stan zdrowia z lekarzem i postepowac zgodnie z jego
zaleceniami.  Nieobecnos¢  usprawiedliwiamy  jak  dotychczas, zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami i przepisami.

2. Obowiqzkowa kwarantanna
W przypadku gdy pracownik etatowy podlega obowigzkowej kwarantannie
zleconej przez stuzby sanitarno-epidemiologiczne mozliwe jest:

a. wykonywanie pracy zdalnej zgodnie z zasadami obowiqzujgcymi w CDV;

b. w przypadku braku mozliwosci wykonywania pracy pracownik wystepuje do
ZUS z wnioskiem o przyznanie swiadczenia chorobowego (ptatne 80 proc.
wynagrodzenia na zasadach takich jak w przypadku zwolnienia
chorobowego).
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