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Zasady potwierdzania efektow uczenia si¢ zdobytych poza edukacja formalng

w Collegium Da Vici w Poznaniu

§1
Przepisy ogolne

1. Efekty uczenia si¢ zdobyte poza edukacjg formalng, w odniesieniu do obszaru szkolnictwa wyzszego, to
wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne zdobyte poza systemem studiow wyzszych, w ramach
edukacji pozaformalnej i nieformalnej.

2. Edukacja pozaformalna  jest zorganizowanym  procesem  ksztalcenia ~ wynikajacym z
zaplanowanych dziatan pod wzgledem celu i czasu nauki, obejmujacym w szczegolnosci kursy, szkolenia
1 warsztaty realizowanym poza programami studiow wyzszych.

3. Edukacja nieformalna jest ksztalceniem niezorganizowanym pod wzgledem celu i czasu, zwigzanym z
wykonywang pracg, dziatalno$cig spoteczng lub inng formg rozwoju osobistego niewskazang w pkt. 2.

4. Potwierdzanie efektow uczenia si¢ zdobytych poza edukacjg formalng to proces oceny stopnia
opanowania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych kandydata na studia, ktére zostaty
zdobyte w ramach edukacji pozaformalnej i nieformalnej. Proces przeprowadzany jest w celu
zaliczenia okreslonych modutéw zaje¢ wraz z przypisaniem do kazdego modutu efektow ksztatcenia
oraz liczby punktow ECTS przewidzianych w programie studiow bez koniecznosci uczestnictwa
w pelnym wymiarze zaj¢¢ dydaktycznych przewidzianych w planie studiow.

5. Podstawg potwierdzenia efektow uczenia sie zdobytych poza edukacjg formalng jest odniesienie
rzeczywistej wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych kandydata na studia do efektow ksztalcenia
osigganych w procesie ksztalcenia na okreslonym kierunku, poziomie i profilu studiow, w konkretnym
cyklu ksztalcenia, zwane dalej potwierdzaniem efektow uczenia sig.

6. Wnioskodawca wystepujgcym o potwierdzenie efektow uczenia sie jest kandydat na studia ubiegajacy
si¢ 0 zwolnienie z okreslonej cze$ci modutow zajec, o ktorych mowa w ust. 4.

7. Potwierdzanie efektow uczenia si¢ przeprowadza si¢ na poziomie modutdéw zajgé, o ktorych
mowa w ust. 4.

8. O potwierdzenie efektow uczenia si¢ zdobytych poza edukacja formalng moga si¢ ubiegac:
1) kandydaci, ktorzy przyjmowani sg na pierwszy rok studiéow, na okre$§lonym kierunku, poziomie i
profilu ksztatcenia w trybie rekrutacji wynikajacej z podjetej przez Senat uchwaly na podstawie

art. 169 ust. 2 Ustawy, jesli spetniajg kryteria okreslone w Ustawie;
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2) studenci, ktorzy w trakcie trwania studiow spemili wlasciwe kryteria okre$lone w Ustawie;

3) inne osoby, posiadajace okreslone w Ustawie doswiadczenie zawodowe zwigzane z okreslonym
kierunkiem studiow, ubiegajace si¢ o przyjecie na studia poza rekrutacja, o ktorej mowa w ust. 8
pkt 1.

9. Termin ubiegania si¢ o potwierdzenie efektow uczenia si¢ zdobytych poza edukacja formalng okresla
si¢ w przypadku:

1) kandydatow, ktorzy przyjmowani sg na pierwszy rok studiow w trybie rekrutacji, o ktorym
mowa w ust. 8 pkt 1 rownoczesnie ze skladaniem dokumentacji wymaganej do przyjecia na studia;

2) studentow, ktorzy spehili odpowiednie kryteria w trakcie trwania studidw — w momencie
spetnienia tych kryteriow;

3) pozostatych osob, o ktorych mowa w ust. 8 pkt 3 - w dowolnym momencie roku
akademickiego. Osoby te po przeprowadzeniu procesu potwierdzania efektow uczenia si¢ kierowane
sg na odpowiedni semestr studiow.

10. Kandydat ubiegajacy si¢ o potwierdzenie efektow uczenia si¢ sklada nastepujace dokumenty:

1) wniosek o potwierdzenie efektow uczenia si¢ zdobytych poza edukacjg formalna;

2) dokumenty potwierdzajace uzyskanie okreslonych kwalifikacji w ksztalceniu formalnym, zgodnie
z art. 170 g Ustawy;

3) dokument lub dokumenty potwierdzajace staz pracy okreslony w art. 170 g Ustawy;

4) na podstawie programu studiéw wykaz modutdéw zajec, ktorych efekty bedg podlegaé potwierdzeniu;

5) podanie o przyjecie na okre$lony kierunek - w przypadku, gdy kandydat ubiega si¢ o przyjecie
na studia poza rekrutacja, o ktorej mowa w ust. 8 pkt 1;

6) potwierdzenie wniesienia oplaty, o ktérej mowa w § 4.

11. Kandydat ubiegajacy si¢ o potwierdzenie efektdéw uczenia si¢ wskazuje moduly zaje¢, ktore ze
wzgledu na jego doswiadczenie zawodowe moga podlegac procedurze potwierdzania efektow uczenia
si¢. Lacznie liczba punktow ECTS uzyskanych drogg potwierdzania efektow uczenia si¢ nie moze
przekracza¢ 50% wszystkich punktow przewidzianych w programie studiow dla danego kierunku,
poziomu i profilu ksztalcenia. Kandydat moze wskaza¢ liczbe modutow zaje¢ o tacznej liczbie
punktow ECTS przekraczajacej 50% catkowitej liczby punktow przewidzianej dla danego programu
studiow.

12. Mozliwe jest tylko jednorazowe ubieganie si¢ o potwierdzenie efektow ksztalcenia na danym

kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia w danym cyklu ksztatcenia.

§2
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Jednostki odpowiedzialne za organizacje procesu potwierdzania efektow uczenia sie¢

1. Na wydziatach funkcjonujacych w Collegium Da Vinci, posiadajacych uprawnienia wynikajace z
art. 170e Ustawy, Dziekan powotuje Wydziatowa Komisja ds. potwierdzania efektow uczenia sig.
Przewodniczacym Komisji jest Dziekan.

2.  Wydzialowg komisj¢ ds. potwierdzania efektow uczenia si¢ dla 0sob ubiegajacych si¢ o potwierdzenie
efektow uczenia si¢ realizuje nastgpujace zadania:

1) udzielanie osobom zainteresowanym procesem potwierdzania efektow uczenia —sig
informacji na temat kierunkéw studiow oraz obowigzujacych procedur;

2) przyjmowanie dokumentow niezbednych do przeprowadzenia procesu potwierdzania
efektow uczenia sig, sprawdzanie ich pod wzgledem formalnym i kierowanie na okres$lone
wydziaty;

3) doradztwo edukacyjne w zakresie podjecia wlasciwego kierunku studiow.

3. W przypadku kandydatow przyjmowanych na pierwszy rok studiéw w trybie rekrutacji, o ktérej mowa
w § 1 ust. 8 pkt 1, dokumentacja sktadana jest w Komisji Rekrutacyjnej wraz z dokumentami
wymaganymi do przyjecia na studia.

4. W skitad Komisji, o ktorej mowa w pkt. 1, wchodza: Dziekan, reprezentant wydziatlowej
komisji ds. jakos$ci ksztalcenia, pracownicy katedry prowadzacej kierunek studiéw wybrany
przez kandydata, a takze co najmniej jeden przedstawiciel studentow.

5. Rektor, w przypadku gdy uzna to za konieczne, moze poszerzy¢ sktad Wydziatowej Komisji ds.
potwierdzania efektow uczenia si¢, okreslajac jednocze$nie zakres obowiazkow powolanych osob.
Mozliwe jest powotywanie odrebnych zespotdow roboczych dla kierunku, modutow zaje¢, np. dla
specjalnosci.

6. Wydziatlowa Komisja ds. potwierdzania efektow uczenia si¢, w zalezno$ci od charakteru wnioskow
oraz tresci ksztalcenia realizowanych w ramach poszczegolnych modutdw zaje¢, przygotowuje
stosowne narzgdzia  potwierdzania  efektow  uczenia  si¢, w szczegdlnosci: testy, zadania
problemowe teoretyczne, zadania problemowe praktyczne, studium przypadku.

7.  Organem odwotawczym od decyzji Wydziatowej Komisji ds. potwierdzania efektow uczenia si¢ jest
powotywana przez Rektora Uczelniana Komisja Odwotawcza ds. potwierdzania efektéw uczenia sie,
w sktad ktoérej wchodza: jako przewodniczacy Rektor, Pelnomocnik Rektora ds. jakosci ksztalcenia,
samodzielny nauczyciel akademicki bedacy cztonkiem Wydziatowego Zespolu ds. jakosci ksztatcenia

wskazany kazdorazowo przez Rektora, przedstawiciel samorzadu studentow.
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§3

Proces potwierdzania efektéw uczenia sie

1. Potwierdzanic efektow uczenia si¢ z okreSlonego modulu zajeé przeprowadza si¢ w formie
egzaminu teoretycznego lub praktycznego.

2. Potwierdzaniu podlegaja efekty z zakresu wiedzy, umiej¢tnosci i kompetencji spotecznych. Kazda
kategoria potwierdzana jest przy uzyciu odpowiednich narzedzi. W przypadku kompetencji
spotecznych mozliwe jest opracowanie wspolnych narzedzi dla grupy modutow zajec.

3. Potwierdzaniu podlegaja efekty przewidziane dla kazdej z form zajgé wystepujacej w ramach

danego modutu zajec.

4. Koncowym efektem procesu potwierdzania efektow uczenia si¢ jest wystawienie ocen kandydatowi
z kazdego modutu zaje¢¢ podlegajacego potwierdzaniu, zgodnie z kryteriami
oceniania studenta obowigzujagcymi w regulaminie studidéw. Oceny, z pominigciem ocen
negatywnych, sa podstawa wyliczania $redniej ocen ze studidw zgodnie z obowigzujacym
regulaminem studiow.

5. Ocena pozytywna z okreSlonego modutu zaje¢ zwalnia z obowigzku uczestniczenia w zajeciach z
okreslonego modutu zaje¢. Ocena negatywna oznacza, ze wnioskodawcy nie przystuguje prawo do
zwolnienia z okreslonych zajec.

6. Wydziatlowa Komisja ds. potwierdzania efektow uczenia si¢ zdobytych poza edukacja formalng po
zakonczeniu procedury przedstawia kandydatowi uzyskane wyniki z poszczegdlnych modutow zajec,
na podstawie ktorych Dziekan wydaje decyzje o zwolnieniu wnioskodawcy z okreslonych zajec.
Wykaz modutéow zaje¢ zakonczonych pozytywnym rezultatem wraz z uzyskanymi przez kandydata
ocenami przekazywany jest do Biura rekrutacji.

7. Kandydatowi ubiegajacemu si¢ o potwierdzenie efektéw uczenia si¢ zdobytych poza edukacja
formalng przystuguje prawo odwotlania si¢ od decyzji Dziekana do Uczelnianej Komisji Odwolawczej
ds. potwierdzania efektow uczenia si¢ w terminach zgodnych z kodeksem postgpowania

administracyjnego.

*®

W przypadku stwierdzenia uchybien w procesie potwierdzania efektow ksztalcenia Uczelniana

Komisja Odwolawcza ds. potwierdzania efektow uczenia si¢ kieruje sprawe do ponownego
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przeprowadzenia procedury w wyznaczonym terminie.

9. Zaliczenie modutow zaje¢ w wyniku potwierdzania efektow uczenia si¢ dokumentowane w protokotach
zaliczen oraz karcie okresowych osiagni¢¢ studenta wraz ze stosowng adnotacjg.

10. Zaliczenie modutéw zaje¢ w wyniku potwierdzania efektow uczenia si¢ oznacza, ze kandydat
ubiegajacy sie o potwierdzenie efektow uczenia si¢ otrzymuje liczbe punktow ECTS
przyporzadkowang do okreslonego modutu zajeé.

11. W suplemencie do dyplomu nie wyszczegolnia si¢ efektow uczenia si¢ zdobytych poza edukacja
formalna.

12. W suplemencie do dyplomu wymienia si¢ nazwy modutow zaje¢ zaliczonych drogag potwierdzania
efektow uczenia sie¢.

13. Centrum organizacji dydaktyki prowadzi ewidencje modutow zaj¢é zaliczonych droga potwierdzania
efektow wuczenia si¢ dla kazdego rocznika studidéw. Ewidencja zawiera: imi¢ 1 nazwisko

wnioskodawcy, numer albumu, stopien studiow i rok, przedmiot, liczbe punktow ECTS.

§4
Oplaty

1. Wydzialy przeprowadzajace proces potwierdzania efektow uczenia si¢ pobieraja optaty z tytulu

poniesionych kosztow.

2. Optate wnosi sie na rachunek bankowy przed przystgpieniem do procesu potwierdzania efektow
uczenia si¢. Potwierdzenie optaty dotaczane jest do dokumentacji sktadanej przez kandydata wraz z
wnioskiem o potwierdzenie efektow uczenia sig.

3. Optate wnosi si¢ niezaleznie od wyniku procesu potwierdzania efektow uczenia sie.

4. W przypadku trudnej sytuacji materialnej wnioskodawca moze ubiega¢ si¢ o zwolnienie lub obnizenie
optaty. Decyzje podejmuje Dziekan Wydziatu. Wniosek o zwolnienie z optaty wraz z dokumentami
okreslajagcymi sytuacje materialng wnioskodawcy sktada sie¢ wraz z wnioskiem o potwierdzenie
efektow uczenia si¢. Dziekan w pierwszej kolejnosci rozpatruje wniosek o zwolnienie z oplaty.

5. W wyniku negatywnego rozpatrzenia wniosku o catkowitym lub czesciowym zwolnieniu z optaty,
kandydat ubiegajacy si¢ o potwierdzenie efektow uczenia si¢ zostaje wezwany do uiszczenia naleznej

kwoty pod rygorem pozostawienia wniosku o potwierdzenie efektow bez rozpatrzenia.



