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REGULAMIN
Wydawnictwa Naukowego Collegium Da Vinci

§ 1. Postanowienia ogdine
Regulamin okresla organizacje oraz zasady funkcjonowania Wydawnictwa Naukowego
Collegium Da Vinci, zwanego dalej; ,Wydawnictwem”.
Wydawnictwo jest jednostkg organizacyjng Collegium Da Vinci, zwang dalej: ,Uczelnig”, i
nie posiada odrebnej osobowosci prawnej ani zdolnosci prawnej i realizuje dziatalnos¢
wydawniczg na potrzeby ksztatcenia.
Wydawnictwo dziata w imieniu i na rzecz Uczelni.
Regulamin stanowi element Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Collegium Da
Vinci.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego oraz wewnetrzne regulacje Uczelni.

§ 2. Definicje

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.
2.
3.

Uczelni — rozumie sie przez to Collegium Da Vinci;

Wydawnictwie — rozumie sie przez to Wydawnictwo Naukowe Collegium Da Vinci;
Publikacji — rozumie sie przez to utwor lub zbiér utwordw przeznaczonych do wydania w
formie drukowanej i/lub elektronicznej;

4. Autorze — rozumie sie przez to osobe fizyczng bedacg tworca utworu;
5.
6

Autorze zewnetrznym — rozumie sie autora nieafiliowanego przy Uczelni;

Procedurach — rozumie sie przez to procedure recenzyjng oraz procedure antyplagiatowg
stanowigce zatgczniki do niniejszego Regulaminu;

Konflikcie interesow — rozumie sie sytuacje, w ktorej bezstronnos¢ oceny publikacji moze
by¢ zagrozona z uwagi na powigzania osobiste, zawodowe, finansowe lub naukowe.

§ 3. Cel i zakres dziatalnosci
Celem Wydawnictwa jest realizacja dziatalnosci wydawniczej wspierajgcej proces
ksztatcenia, rozwoj nauki oraz realizacje misji Uczelni.
Wydawnictwo prowadzi dziatalno$¢ obejmujgcg w szczegdlnosci:
a) monografie,
b) publikacje naukowe i aplikacyjne,
c) publikacje studenckie,
d) publikacje pokonferencyjne,
e) periodykii zeszyty naukowe,
f) raporty badawcze.
Publikacje mogg by¢ wydawane w formie drukowanej i/lub elektronicznej, w tym w
modelu Open Access.

§ 4. Struktura i kompetencje
W dziatalno$ci Wydawnictwa uczestniczg:
a) Rada Wydawnicza,
b) Komitet redakcyjny,
c) Redakcja Wydawnictwa,
d) Redaktorzy merytoryczni,
e) Recenzenci,
f) Biblioteka Uczelni.
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Rada Wpydawnicza jest organem opiniodawczo-decyzyjnym Wydawnictwa i do jej
kompetencji nalezy:

a) zatwierdzanie planu wydawniczego,

b) zatwierdzanie recenzentéw,

c) podejmowanie decyzji o publikacii,

d) rozstrzyganie spraw spornych.

Komitet redakcyjny dokonuje oceny merytorycznej publikacji i rekomenduje decyzje
Radzie Wydawniczej.

Redakcja Wydawnictwa koordynuje proces wydawniczy oraz prowadzi dokumentacje.
Szczegbétowe zadania poszczegdlnych rdl wynikajg z niniejszego Regulaminu oraz
zatgcznikow.

STANDARDY ETYCZNE | TRANSPARENTNOSC

§ 5. Zasady etyki wydawniczej
Dziatalnos¢ Wydawnictwa prowadzona jest zgodnie z zasadami etyki wydawniczej
opartymi na wytycznych Committee on Publication Ethics (COPE).
Zasady etyki wydawniczej majg zastosowanie do wszystkich uczestnikow procesu
wydawniczego.
. Autor ponosi odpowiedzialno$¢ za:
a) oryginalnosc¢ publikacji,
b) rzetelno$¢ naukowsa,
c) prawidtowe wskazanie wspotautorow,
d) ujawnienie zrédet finansowania.
. Autor zobowigzany jest do ujawnienia wszelkich konfliktéw intereséw moggcych miec
wptyw na tres¢ publikacii.
Recenzenci oraz czionkowie organdéw wydawniczych zobowigzani sg do ujawnienia
konfliktu interesow przed podjeciem czynnosci.
Wydawnictwo ani Uczelnia nie ponoszg odpowiedzialnosci za naruszenia praw 0sob
trzecich wynikajgce z tresci utworu dostarczonego przez autora.

§ 6. Dane osobowe i informacje prawnie chronione
Publikacje nie mogg naruszac przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych ani
innych informacji prawnie chronionych.
. Autor ponosi wylgczng odpowiedzialnos¢ za legalnos¢ przetwarzania danych osobowych
zawartych w publikacji, w tym za posiadanie odpowiednich zgdd oraz podstaw prawnych
do przetwarzania tych danych oraz spetnienie obowigzkéw informacyjnych.
. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z dziatalnoscig
wydawniczg jest Collegium Da Vinci z siedzibg przy ul. Gen. Tadeusza Kutrzeby 10,
61-719 Poznan, NIP: 7831121773, REGON: 630705827, wpisanym do rejestru uczelni
niepublicznych i zwigzkéw uczelni niepublicznych pod numerem 90.
Szczegotowe informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych przez Collegium
Da Vinci znajdujg sie pod adresem: https://cdv.pl/o-nas/dane-osobowe/.

PRAWA AUTORSKIE
§ 7. Prawa autorskie

Szczegbtowe prawa i obowigzki stron w zakresie praw autorskich okres$lajg odrebne
umowy zawierane z autorami.
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. Autor zobowigzany jest do zlozenia wymaganych oswiadczen dotyczgcych autorstwa,
oryginalnosci oraz zgodnosci z zasadami etyki publikacyjnej.

Publikacje mogg by¢ udostepniane w modelu Open Access zgodnie z warunkami
okreslonymi w umowie.

FINANSOWANIE

§ 8. Finansowanie publikacji autoréw zewnetrznych
Publikacje autorow zewnetrznych mogg by¢ realizowane pod warunkiem zapewnienia
finansowania kosztéw wydawniczych.
Finansowanie moze przybrac¢ forme:
a) petnego pokrycia kosztéw publikacii,
b) optaty za publikacje artykutu Article Processing Charge (APC),
c) innego modelu zatwierdzonego przez Rade Wydawnicza.
Whiesienie optaty nie wplywa na decyzje merytoryczng o przyjeciu publikacji.
Szczegoétowe warunki finansowe okreslane sg w odrebnych porozumieniach.

PROCES WYDAWNICZY

§ 9. Etapy procesu wydawniczego
Proces wydawniczy sktada sie z nastepujgcych etapow:
a) planowanie;
b) zgtoszenie publikacji;
c) ocena formalna;
d) ocena jakosciowa;
e) decyzja o publikacji;
f) opracowanie wydawnicze;
g) publikacja i udostepnienie.
W ramach etapu planowania:
a) redakcja gromadzi propozycje wydawnicze;
b) komitet redakcyjny opracowuje plan wydawniczy;
c) rada wydawnicza zatwierdza plan wydawniczy.
W ramach etapu zgtoszenia publikacji Autor sktada manuskrypt Redakcji Wydawnictwa
oraz wymagane oswiadczenia.
W ramach oceny formalnej dokonuje sie weryfikacji kompletnosci dokumentacji oraz
zgodnosci publikacji z profilem i planem wydawniczym.
W ramach oceny jakosciowej przeprowadza sie procedure recenzyjng, na zasadach
opisanych w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu oraz procedure antyplagiatowg, na
zasadach opisanych w Zatgczniku nr 2 do Regulaminu. Pozytywny wynik obu procedur
warunkuje dalsze procedowanie.
W ramach etapu decyzji o publikacji Rada Wydawnicza podejmuje decyzje o publikaciji,
publikacji warunkowej albo odmowie publikaciji.
W ramach etapu opracowania wydawniczego dokonuje sie redakcji merytorycznej,
jezykowej i technicznej Publikacji, a nastepnie autoryzacji wersji koncowej przez Autora.
W ramach etapu publikacji i udostepnienia Publikacji nadawane sg identyfikatory
wydawnicze i jest ona udostepniana w ustalonej formie.

§ 10. Wstrzymanie procesu wydawniczego
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W przypadku powziecia watpliwosci dotyczgcych naruszenia prawa, zasad etyki
publikacyjnej, konfliktu intereséw lub rzetelnosci danych proces moze zostac
wstrzymany.

Decyzje podejmuje Rada Wydawnicza.

Wstrzymanie nie rodzi roszczen odszkodowawczych wobec Uczelni.

§ 11. Wycofanie publikaciji (retraction)
Uczelnia ma prawo wycofac publikacje z obiegu w przypadku:
a) stwierdzenia plagiatu,
b) istotnych btedéw merytorycznych,
C) naruszenia prawa,
d) naruszenia zasad etyki,
e) zagrozenia dla dobrego imienia Uczelni.
Wycofanie moze nastgpi¢ réwniez po publikacji.
Informacja o wycofaniu moze zosta¢ opublikowana wraz ze wskazaniem przyczyny.
Wycofanie nie rodzi odpowiedzialnosci odszkodowawczej Uczelni wobec autora.

RECENZJA | ANTYPLAGIAT

§ 12. Model recenzji
Wydawnictwo stosuje model recenzji double-blind review, chyba ze Rada Wydawnicza
postanowi inaczej ze wzgledu na specyfike publikaciji.
Proces recenzyjny ma charakter poufny.

ARCHIWIZACJA

§ 13. Dokumentowanie i archiwizacja
Dokumentacja procesu obejmuje w szczegdlnosci:
a) zgtoszenie publikacii,
b) oswiadczenia autora,
c) raport antyplagiatowy,
d) recenzje,
e) decyzje organdw wydawniczych.
Dokumentacja przechowywana jest przez okres co najmniej 5 lat od daty publikaciji.
Dokumentacja recenzyjna ma charakter poufny.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 14. Hierarchia dokumentow
Regulamin ma charakter nadrzedny wobec zatgcznikow.
Zatgczniki stanowig integralng czes¢ Regulaminu.
Zmiany zatgcznikdw mogg by¢é dokonywane bez zmiany catego Regulaminu, o ile nie
naruszajg jego postanowien.

ZALACZNIKI

e Zalgcznik nr 1 — Procedura recenzyjna
e Zalgcznik nr 2 — Procedura antyplagiatowa
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