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ZALACZNIK NR 1
PROCEDURA RECENZYJNA

§ 1. Cel procedury
1. Celem procedury recenzyjnej jest zapewnienie:
a) wysokiej jakosci merytorycznej i naukowej publikacii,
b) obiektywizmu i bezstronnosci oceny,
c) zgodnosci z profilem i misjg Collegium Da Vinci,
d) transparentnosci procesu wydawniczego.
2. Procedura stanowi integralng czes¢ Regulaminu Wydawnictwa.

§ 2. Zakres procedury
1. Procedura ma zastosowanie do wszystkich publikacji kierowanych do etapu oceny
jakosciowe;.
2. Procedura obejmuje publikacje:
a) autordéw afiliowanych,
b) autorow zewnetrznych.
3. Status autora nie wplywa na zakres ani rygor procedury recenzyjne;.

§ 3. Model recenzji
1. Wydawnictwo stosuje model double-blind review, z zastrzezeniem ust. 3.
2. W modelu double-blind:
a) autor nie zna tozsamosci recenzenta,
b) recenzent nie zna tozsamosci autora.
3. W szczegolnych przypadkach Rada Wydawnicza moze zdecydowaC o zastosowaniu
innego modelu recenzji, uzasadniajgc decyzje w dokumentaciji.

§ 4. Konflikt interesow
Recenzent przed przyjeciem zlecenia sklada oswiadczenie o braku konfliktu intereséw.
Konflikt intereséw zachodzi w szczegdlnosci w przypadku:
a) relacji stuzbowych,
b) wspdtautorstwa w ostatnich latach,
c) relacji osobistych,
d) zaleznosci finansowych.
3. W przypadku ujawnienia konfliktu intereséw recenzent podlega wytgczeniu.
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§ 5. Wybér recenzentéw
Recenzentow wskazuje redaktor merytoryczny.
Kandydatury zatwierdza Rada Wydawnicza.
Recenzent powinien posiadaé¢ kompetencje naukowe adekwatne do tematyki publikacji.
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§ 6. Zakres recenz;ji

1. Recenzja obejmuje ocene:

a) oryginalnosci,

b) poprawnosci metodologicznej,

c) wartosci naukowej,

d) zgodnosci z profilem Wydawnictwa,

e) przydatnosci dydaktycznej (jezeli dotyczy).
2. Recenzja konczy sie jednoznaczng rekomendacja:
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a) do publikaciji,

b) do publikacji po poprawkach,
c) do ponownej recenz;ji,

d) do odrzucenia.

§ 7. Poprawki autorskie
. Autor otrzymuje tres¢ recenzji (bez danych recenzenta).
. Autor:
a) wprowadza poprawki,
b) albo przedstawia pisemne uzasadnienie ich niewprowadzenia.
3. Redaktor merytoryczny ocenia zakres poprawek.
4. W razie potrzeby publikacja moze zostac skierowana do ponownej recenzji.
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§ 8. Wstrzymanie postepowania
1. W przypadku powziecia watpliwosci co do rzetelnosci danych, konfliktu intereséw lub
naruszenia zasad etyki proces moze zosta¢ wstrzymany.
2. Decyzje podejmuje Rada Wydawnicza.

§ 9. Poufnos¢
Proces recenzyjny ma charakter poufny.
Recenzent zobowigzany jest do zachowania w poufnosci tresci publikacji oraz
przebiegu postepowania.
3. Dokumentacja recenzyjna nie podlega udostepnieniu osobom trzecim, z wyjgtkiem
przypadkéw wynikajgcych z przepiséw prawa.
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§ 10. Archiwizacja
1. Dokumentacja recenzyjna przechowywana jest przez okres co najmniej 5 lat od daty
publikaciji.
2. Dokumentacja stanowi cze$¢ dokumentacji wydawniczej Uczelni.
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ZALACZNIK NR 2

PROCEDURA ANTYPLAGIATOWA

§ 1. Cel procedury
Celem procedury antyplagiatowe;j jest:
a) zapewnienie oryginalnosci publikacji,
b) ochrona rzetelno$ci naukowe;,
c) zapobieganie naruszeniom praw autorskich.

2. Procedura stanowi integralng czes¢ Regulaminu.
§ 2. Zakres
1. Procedura dotyczy wszystkich publikacji kierowanych do etapu oceny jakosciowe;j.
2. Procedura obejmuje publikacje:
a) indywidualne,
b) wieloautorskie,
c) artykuty czgstkowe.
§ 3. Badanie antyplagiatowe
1. Kazda publikacja podlega weryfikacji w systemie antyplagiatowym.
2. Generowany jest raport podobienstwa.
3. Sam wskaznik podobienstwa nie stanowi samodzielnej podstawy decyz;ji.
§ 4. Analiza raportu
1. Analizie podlega:
a) charakter zapozyczen,
b) prawidtowos¢ cytowan,
c) zakres i kontekst podobienstw.
2. Analizy dokonuje Komitet redakcyjny we wspotpracy z redaktorem merytorycznym.
§ 5. Wyjasnienia autora
1. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci autor sklada pisemne wyjasnienia.
2. Mozliwe decyzje:
a) dopuszczenie publikacii,
b) skierowanie do poprawek,
c) wstrzymanie procesu,
d) odrzucenie publikaciji.
3. Sprawy sporne rozstrzyga Rada Wydawnicza.
§ 6. Plagiat i istotne naruszenia
1. W przypadku stwierdzenia plagiatu:
a) proces wydawniczy ulega zakonczeniu,
b) Uczelnia moze odmowi¢ dalszej wspétpracy z autorem.
2. Jezeli plagiat zostanie ujawniony po publikacji, zastosowanie ma procedura wycofania
publikaciji (retraction).
§ 7. Poufnosé
1. Raport antyplagiatowy ma charakter poufny.
2. Raport nie podlega udostepnieniu osobom trzecim, z wyjatkiem przypadkéw
wynikajgcych z przepisow prawa.
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§ 8. Archiwizacja
1. Raport antyplagiatowy stanowi cze$¢ dokumentacji wydawnicze;j.
2. Dokumentacja przechowywana jest przez okres co najmniej 5 lat od daty publikaciji.
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