< > COLLEGIUM
DA VINCI

Zatagcznik nr 1 do Zarzgdzenia Rektora nr 64/2025 z dnia 15 grudnia 2025 roku

REGULAMIN STUDIOW DYPLOMOWYCH W COLLEGIUM DA VINCI

w roku akademickim 2026/2027

Rozdziat |

Postanowienia ogdine

§1

Regulamin Studiéw w Collegium Da Vinci, zwanym dalej ,Uczelnig”, okresla prawa i obowigzki
studentow oraz tok i organizacje na wszystkich studiach pierwszego stopnia i drugiego stopnia
prowadzonych przez Uczelnie.

Studia w Uczelni prowadzone sg na podstawie obowigzujacych przepiséw, a w szczegolnosci:

a) Ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz.
1571, ze zm., dalej jako: ,Ustawa”),

b) Statutu Collegium Da Vinci, zwanego dalej ,Statutem”,

c) niniejszego Regulaminu, zwanego dalej ,Regulaminem”

§2
Przetozonym wszystkich studentéw Uczelni jest Rektor.

Przetozonym wszystkich studentéw Woydzialu jest Dziekan, kitéry odpowiada za realizacje
programoéw studiow.

Reprezentantem ogoétu studentéw w Uczelni jest Samorzad Studencki dziatajgcy poprzez swoje
organy.

§3

W indywidualnych sprawach studenckich decyzje podejmuje Zastepca Dziekana z zastrzezeniem
postanowieh przewidujgcych wprost koniecznos¢ uzyskania decyzji Dziekana. W przypadku
nieobecno$ci Zastepcy Dziekana, decyzje podejmuje Dziekan.

Od decyzji wskazanych w § 3 ust. 1 Regulaminu przystuguje odwotanie do Rektora z zastrzezeniem
§ 3 ust. 3 ponizej. Odwotanie sktada sie w terminie 14 dni za posrednictwem portalu Wirtualna
Uczelnia w wyjatkowych przypadkach w formie pisemnej za posrednictwem Dziekanatu. Decyzja
Rektora jest ostateczna.
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3. W przypadku, gdy zgodnie z Ustawg lub zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 poz. 572, ze zm., dalej jako: ,k.p.a.”),
rozstrzygniecie w sprawie studenckiej nastepuje w formie decyzji administracyjnej, Dziekan lub
Zastepca Dziekana wydajg decyzje na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Rektora. W
takim przypadku osoba niezadowolona z decyzji moze zwréci¢ sie do Rektora z wnioskiem o
ponowne rozpatrzenie sprawy w terminie 14 dni lub moze wnies¢ skarge do Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o
postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. z 2024 r. poz. 935, ze zm., dalej jako:

.p.p.s.a.”).

4. Podania, wnioski lub inne pisma, o ile przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej, student w pierwszej
kolejnosci powinien sktada¢ w formie elektronicznej na portalu Wirtualna Uczelnia (https://wu.cdv.pl,
zaktadka ,Podania i decyzje”), w wyjgtkowych przypadkach w formie pisemnej za posrednictwem
Dziekanatu. Wyjatkiem jest podanie o wznowienie, o ktérym mowa w § 10 ust. 2 Regulaminu.

Rozdziat Il
Nabycie i utrata statusu studenta

Status studenta

§4

1. Osoba przyjeta na studia nabywa prawa i obowigzki studenta z chwilg ztozenia slubowania, ktérego
tres$¢ okresla Statut.

2. Prawa i obowigzki studenta wygasajg z dniem ukonczenia studiéw lub z dniem, w ktérym decyzja o
skresleniu z listy studentéw stata sie ostateczna.

Przyjecie na studia

§5
1. Przyjecie na studia nastepuje poprzez:

a) rekrutacje,
b) potwierdzenie efektéw uczenia sieg,
C) przeniesienie z innej uczelni,

2. Bez wzgledu na rodzaj przyjecia okre$lony w ust. 1, na studia pierwszego stopnia lub jednolite
studia magisterskie moze by¢ przyjeta osoba, ktéra posiada:

a) Swiadectwo dojrzatosci albo Swiadectwo dojrzatosci i zaswiadczenie o wynikach egzaminu
maturalnego z poszczegdélnych przedmiotéw, o ktérych mowa w przepisach ustawy z dnia 7
wrzednia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2024 r. poz. 750, ze zm., dalej jako: ,ustawa
0 systemie oswiaty”);

b) $wiadectwo lub inny dokument wydany przez szkote lub instytucje edukacyjng dziatajacg w
systemie edukacji panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej, panstwa cztonkowskiego
Organizacji Wspoipracy Gospodarczej i Rozwoju (OECD) lub panstwa czionkowskiego
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym, uprawniajgcy do ubiegania sie o przyjecie na studia pierwszego
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stopnia i jednolite studia magisterskie w tych panstwach;

c) dyplom IB (International Baccalaureate) wydany przez organizacje International Baccalaureate
Organization w Genewie;

d) dyplom EB (European Baccalaureate) wydany przez Szkoty Europejskie zgodnie z Konwencjg
o Statucie Szkot Europejskich, sporzadzong w Luksemburgu dnia 21 czerwca 1994 r. (Dz. U. z
2005 r. poz. 10);

e) swiadectwo lub inny dokument wydany za granicg przez szkote lub instytucje edukacyjna
uznawane przez panstwo, na ktérego terytorium lub w ktérego systemie edukacji dziataja,
objete postanowieniami umoéw miedzynarodowych;

f) $wiadectwo lub inny dokument niebedgcy dokumentem, o ktérym mowa w lit. a-e powyzej,
uprawniajgcy do ubiegania sie o przyjecie na studia pierwszego stopnia lub jednolite studia
magisterskie w Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli uprawnia do ubiegania sie o przyjecie na studia
w panstwie, w ktérego systemie edukaciji dziata instytucja, ktéra je wydata

g) swiadectwo lub inny dokument uznany za réwnorzedny polskiemu swiadectwu dojrzatosci na
podstawie przepiséw obowigzujgcych do dnia 31 marca 2015 .

3. Przyjecie na studia poprzez potwierdzenie efektdéw uczenia si¢ uzyskanych poza systemem studiow
nastepuje w ramach postepowania kwalifikacyjnego, w oparciu o wynik weryfikacji potwierdzenia
efektdw uczenia sie, uzyskanych w procesie uczenia sie poza systemem studiéw. Organizacje i
sposéb potwierdzenia efektdow uczenia sie okresla odrebna uchwata Senatu.

4. Bez wzgledu na rodzaj przyjecia okreslony w § 5 ust. 1 Regulaminu, na studia drugiego stopnia
moze byc¢ przyjeta osoba, ktéra posiada dyplom ukonczenia studiéw wyzszych.

5. Przypisanie studenta do okreslonego kierunku studidw moze nastgpi¢ nie pdzniej niz od drugiego
roku studiow.

6. Osoby skreslone z listy studentéw innej uczelni mogg podjaé studia w CDV na zasadach rekrutac;ji
na pierwszy rok studidow. Dziekan przyjmujgcy wskazuje:

a) mozliwosé uznania zaliczeh uzyskanych w innej uczelni na poczet realizacji programu studiow;
b) semestr studidw, od ktérego dana osoba moze podjg¢ realizacje studiow w Uczelni;
c) ewentualne moduly do uzupetnienia, termin ich uzupetnienia oraz optaty za ich realizacje.

Rekrutacja
§6

1. Senat Uczelni ustala zasady przyjecia na studia w drodze rekrutacji obowigzujgce w danym roku
akademickim, a w szczegélnosci okresla:

a) terminy rozpoczecia i zakohczenia rekrutaciji,

b) warunki i tryb przeprowadzenia rekrutacji,

c) zasady dziatania i powotania komisji rekrutacyjne;j,

d) warunki przeprowadzenia rekrutacji uzupetniajgcej dla oséb, ktére ubiegaly sie o przyjecie na

studia | stopnia, Il stopnia lub jednolite studia magisterskie na danym kierunku studiéw na rok
akademicki, na ktérych jest przeprowadzana rekrutacja oraz ktérych wynik egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu lub przedmiotéw zostat podwyzszony w wyniku weryfikacji
sumy punktéw, lub odwotania, o ktérych mowa w art. 44 ustawy o systemie oswiaty.
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Uchwata Senatu udostepniana jest nie p6zniej niz do dnia 30 czerwca roku poprzedzajgcego rok
akademicki, w ktérym ma sie odby¢ rekrutacja, a w przypadku utworzenia studiéw na okreslonym
kierunku, poziomie i profilu, niezwlocznie.

Przeniesienie na studia z innej uczelni

§7

Osoba, ktéra posiada status studenta w innej uczelni, w tym uczelni zagranicznej, moze zostac
przyjeta na studia przez przeniesienie z innej uczelni, za zgodg Dziekana przyjmujacego, wyrazong
w formie decyzji, na zasadach okreslonych w Regulaminie Studiéw.

Whniosek o przeniesienie kieruje sie do Dziekana za posrednictwem Dziatu Rekrutacji CDV w
terminie do 10 wrzesnia danego roku, jezeli przeniesienie ma nastgpi¢ od semestru zimowego tego
roku albo do 10 lutego danego roku, jezeli przeniesienie ma nastgpi¢ od semestru letniego tego
roku, z zastrzezeniem ust. 3 ponize;.

Jezeli osoba, przenoszaca sie z innej uczelni, o ktérej mowa w ust. 1 i 2 powyzej, chce skorzystac
z oferty promocyjnej obowigzujgcej w CDV, wniosek o przeniesienie, o ktérym mowa w ust. 2
powyzej, sklada jednoczesnie w terminie okreslonym w Regulaminie oferty promocyjnej dla
kandydatow zapisujgcych sie na studia w danym roku akademickim.

Dziekan moze wyrazi¢ zgode na przeniesienie sie z innej uczelni, w tym uczelni zagranicznej, jezel
osoba ubiegajgca sie o przeniesienie:

a) zrealizowata wszystkie obowigzki, wynikajgce z przepiséw obowigzujgcych w uczelni, z ktorej
zamierza sie przeniesc¢ (uczelnia macierzysta);

b) uzyskata na uczelni macierzystej zaliczenie semestru studidw, na jaki byta wpisana w roku
akademickim, w ktérym sktada podanie o przeniesienie;

c) przedstawita aktualne zaswiadczenie o aktywnym statusie studenta;

d) zilozyta dokumenty dotyczgce przebiegu studidw w innej uczelni sporzadzone w jezyku polskim
lub przettumaczone na jezyk polski, tj. karte przebiegu studiow (wykaz przedmiotéw z
uzyskanymi ocenami), sylabusy zawierajgce tresci programowe i efekty uczenia sie, a takze
ewentualne inne dokumenty wskazane przez CDV.

Z innej uczelni, w tym zagranicznej, na studia w CDV na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia
mogg by¢ przeniesione wylgcznie osoby, ktére na uczelni macierzystej studiujg na kierunku w
pokrewnym obszarze.

W przypadku, w ktérym wniosek o przeniesienie dotyczy kierunku, na ktérym obowigzuje rozmowa
rekrutacyjna, Dziekan wyznacza zespdt oceniajgcy dotychczasowe przygotowanie oraz - w
zaleznosci od kierunku - rowniez dorobek (portfolio) kandydata.

Przeniesienia studentéw nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia liczby studentéw na danym roku
ponad przyjety limit dla poszczegolnych kierunkéw. Do wymienionego limitu nie wlicza sie
studentéw powtarzajgcych rok.

W decyzji, o ktérej mowa § 7 w ust. 1 Regulaminu, Dziekan przyjmujgcy wskazuje:

a. mozliwos¢ uznania zaliczen uzyskanych w innej uczelni na poczet realizacji programu
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studiéw;
b. semestr studiéw, od ktérego dana osoba moze podjgc¢ realizacje studiéw w Uczelni;
c. ewentualne moduty do uzupetnienia, termin ich uzupetnienia oraz optaty za ich realizacje.

Przeniesienia na inng uczelnie

§8

1. Osoba, ktéra posiada status studenta oraz wypetnita wszystkie obowigzki wobec Uczelni moze
ubiega¢ sie o zgode Zastepcy Dziekana na przeniesienie do innej uczelni, wyrazong w formie
decyzji na zasadach okreslonych w Regulaminie Studiéw.

2. W celu uzyskania zgody na przeniesienie w formie decyzji, student sktada wniosek do Zastepcy
Dziekana zgodnie z § 3 ust. 4 Regulaminu.

3. Wnhniosek, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej, powinien zawierac¢ informacje takie jak: nazwe uczelni,
do ktorej przenosi sie student, kierunek oraz semestr.

4. Zastepca Dziekana moze wyrazi¢ zgode na przeniesienie, jezeli osoba ubiegajgca sie o
przeniesienie wypetnita wszystkie obowigzki, wynikajgce z przepiséw obowigzujgcych w uczelni, a
w szczegolnosci:

a. uzyskata zaliczenie z wszystkich semestréw w toku ksztatcenia oraz semestru studiow,
na ktérym ubiega sie o zgode na przeniesienie,
uzyskata zaliczenie pierwszego roku studiow,

c. posiada aktywny status studenta,

d. nie posiada zalegtosci finansowych wobec uczelni,

5. Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej, przystuguje odwotanie
do Rektora z zastrzezeniem § 3 ust. 3 Regulaminu. Odwotanie sktada sie w terminie 14 dni od dnia
otrzymania decyzji, za posrednictwem organu, ktéry wydat zaskarzong decyzje. Decyzja Rektora
jest ostateczna.

6. Osoba, ktdra otrzymata pozytywng decyzje, nie traci statusu studenta, a takze nie ponosi zadnych
dodatkowych kosztéw z tytutu przeniesienia.

7. W przypadku braku checi dalszego kontynuowania nauki, student jest zobowigzany do ztozenia
rezygnacji zgodnie z § 9 Regulaminu ze wskazaniem daty rezygnaciji.

Skreslenie z listy studentow
§9
1. Zastepca Dziekana skresla studenta z listy studentéw Collegium Da Vinci w przypadku:

a) rezygnacji ze studiow,
b) niespetnienia wymagan wynikajacych z decyzji warunkowej,
c) nieztozenia pracy dyplomowej, niezdania egzaminu dyplomowego czy niedopuszczeniu do

ul. Gen. Tadeusza Kutrzeby 10, 61-719 Poznan
tel. 61 271 10 10 | info@cdv.pl @ cdvpl 5



< > COLLEGIUM
DA VINCI

obrony ze wzgledu na negatywne recenzje, ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z Uczelni.

Zastepca Dziekana moze skresli¢ studenta z listy studentéw Collegium Da Vinci w przypadku:

a) stwierdzenia braku udziatu w obowigzkowych zajeciach,

b) stwierdzenia braku postepéw w nauce,

c) nieuzyskania zaliczenia semestru lub roku w okreslonym terminie,
d) niewniesienia opfat zwigzanych z odbywaniem studiow.

W celu rezygnacji ze studidow student sktada podanie do Zastepcy Dziekana zgodnie z § 3 ust. 4
Regulaminu.

W przypadku ztozenia rezygnacji ze studidw, Zastepca Dziekana wydaje decyzje o skresleniu z listy
studentow z dniem wskazanym przez Studenta, nie wczesniejszym niz dzien wptywu rezygnacji do
Uczelni, a jesli Student nie wskazat tego dnia — z dniem wptywu rezygnacji do Uczelni.

Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 i 2 Regulaminu, w sprawie skreslenia z listy studentéw,
przystuguje studentowi odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji. Decyzja
Rektora jest ostateczna. Skreslenie z listy studentéw odbywa sie w trybie decyzji administracyjne;.

Wznowienie studiow
§10

Osoba, ktéra zostata skreslona z listy studentow CDV i wypetnita wszystkie zobowigzania wobec
Uczelni, moze ubiega¢ sie o wznowienie studiow na warunkach obowigzujgcych w chwili
wznowienia studiow.

Osoba ubiegajgca sie o wznowienie sktada podanie zgodnie z § 3 ust. 4 Regulaminu Studiéw do
Rektora. Podanie nalezy ztozy¢ do 15 wrzesnia w przypadku powrotu na studia od semestru
zimowego i do 15 lutego w przypadku powrotu na studia od semestru letniego.

Po uzyskaniu rekomendacji Zastepcy Dziekana oraz wyznaczeniu przez niego ewentualnych réznic
programowych wraz z terminem ich uzupetnienia Rektor podejmuje decyzje w przedmiocie
wznowienia studiéw. W przypadku decyzji pozytywnej Zastepca Dziekana okresla w niej semestr,
na ktory osoba zostaje przyjeta.

Ré&znice programowe, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej, nie mogg przekraczaé progu 15 ECTS do
realizacji w jednym semestrze oraz 25 ECTS w jednym roku akademickim. Praktyki zawodowe nie
sg uwzgledniane w progach punktow ECTS.

Rektor moze wyda¢ decyzje o odmowie wznowienia studiéw, w szczegdlnosci, jezeli od momentu
skreslenia z listy studentéw mineto wiecej niz 5 lat.

Osoba ubiegajgca sie o wznowienie studiow otrzymuje dostep do portalu Wirtualnej Uczelni po
podpisaniu dokumentéw dotyczgcych wznowienia studidw na dany semestr.

Student, ktéry zostat skreslony z listy studentéw na podstawie § 9 ust. 1 lit. b) Regulaminu moze
decyzjg Rektora wznowi¢ studia na realizacje jedynie seminarium bez wyznaczania réznic
programowych do uzupetnienia, pod warunkiem, ze byto to pierwsze skreslenie studenta z listy

ul. Gen. Tadeusza Kutrzeby 10, 61-719 Poznan
tel. 61 271 10 10 | info@cdv.pl @ cdvpl 6



< > COLLEGIUM
DA VINCI

studentdéw i wznawia sie nie pézniej niz w kolejnym roku akademickim. Przy kolejnych wznowieniach
student zobowigzany jest do realizacji minimum jednego semestru, przy czym mogg dodatkowo
zosta¢ wyznaczone roznice programowe do uzupetnienia.

8. Student wznawiajgcy sie na studia po raz trzeci zobowigzany jest zrealizowa¢ minimum dwa
semestry.

Rozdziat Il

Prawa studenta

§11

1. Student ma prawo do:

a)

zdobywania wiedzy i umiejetnosci oraz rozwijania zainteresowan poprzez korzystanie z oferty
dydaktycznej Uczelni,

korzystania z pomieszczen dydaktycznych, biblioteki, urzgdzen i srodkéw Uczelni oraz z
pomocy nauczycieli akademickich i organéw Uczelni w celu rozwijania wtasnych zainteresowan
naukowych,

zrzeszania sie w uczelnianych organizacjach studenckich na zasadach okreslonych w Ustawie,
otrzymywania nagréd i wyréznien na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach,
uczestniczenia w ocenie zaje¢ dydaktycznych w formie obowigzujgcej w Uczelni,
uczestniczenia w decyzjach organdéw kolegialnych Uczelni za posrednictwem swoich
przedstawicieli wybranych do tych organow,

wyrazania opinii w sprawach istotnych dla studentéw i dla Uczelni, bezposrednio lub za
posrednictwem przedstawicieli studentéw w organach kolegialnych Uczelni,

zrzeszania sie w organizacjach spotecznych na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami,
korzystania z ulg i znizek na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami,

ubiegania sie o0 pomoc materialng ze srodkéw przeznaczonych na ten cel w budzecie Panstwa
na podstawie odrebnych przepiséw,

ubiegania sie o pomoc materialng na zasadach okreslonych w Ustawie i Regulaminie
Swiadczen dla studentéw Collegium Da Vinci,

przeszkolenia w zakresie praw i obowigzkéw studenta, prowadzonego przez samorzad
studencki,

przenoszenia i uznawania punktow ECTS,

odbywania studiow wedtug Indywidualnej Organizacji Studidw,

usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach, urlopéw od zaje¢ oraz urlopéw od zajec
z mozliwoscig przystgpienia do weryfikacji uzyskanych efektéw uczenia sie okreslonych
w programie studiéw,

zmiany kierunku studiéw,

przeniesienia na studia stacjonarne albo niestacjonarne,

przystgpienia do egzaminu komisyjnego przy udziale wskazanego przez niego obserwatora,
powtarzania okreslonych zaje¢ z powodu niezadowalajgcych wynikdw w nauce,
uczestniczenia w kursach przygotowawczych i szkoleniach z zakresu obstugi narzedzi
cyfrowych i platform e-learningowych, wspierajagcych adaptacje do ksztatcenia na odlegtosé
oraz rozwoéj kompetencji cyfrowych niezbednych w procesie studiowania.

wglgdu do sylabuséw dostepnych w Wirtualnej Uczelni

2. Student, za zgodg Zastepcy Dziekana moze:
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a) uczestniczy¢ w zajeciach modutéw ksztatcenia nieobjetych programem studidéw danego
kierunku, zgodnie z Regulaminem optat zwigzanych z programami studiéw w Collegium Da
Vinci,

b) zmienié¢ kierunek, specjalizacje lub forme studiow,

c) studiowac rownolegle na innym kierunku studiéw lub specjalizac;ji,

d) studiowaé w uczelniach zagranicznych na podstawie zawartych przez Uczelnie umow,

e) ubiega¢ sie o udziat w programach wymiany studenckiej i wspoétpracy miedzyuczelnianej,
w ktdrych uczestniczy Uczelnia i zgodnie z zawartymi przez Uczelnie porozumieniami, na
zasadach okreslonych dla tych programoéw,

f) przenies¢ sie do innej uczelni, jezeli wypetnit wszystkie obowigzki wynikajgce z przepiséw
obowigzujgcych w Uczelni.

3. Rektor zapewnia wiasciwe warunki realizacji procesu dydaktycznego do szczegodlnych potrzeb
studentdéw z niepetnosprawnoscig odpowiednio do stopnia i charakteru niepetnosprawnosci
studenta oraz specyfiki realizowanych przez niego studiow.

Szczegdblne uprawnienia studentow
§12

1. Studentce w cigzy i studentowi bedgcemu rodzicem w okresie 1 roku od dnia urodzenia dziecka,
nie mozna odméwi¢ zgody na:

a) odbywanie studiéw na okreslonym kierunku i poziomie wedtug Indywidualnej Organizacji
Studiéw do czasu ich ukonczenia — w przypadku studiéw stacjonarnych;

b) urlop, o ktérym mowa w § 11 ust. 1 lit. o Regulaminu.

2. Student bedgcy rodzicem sktada wniosek o urlop, o ktérym mowa w § 11 ust. 1 lit. o Regulaminu,
w okresie 1 roku od dnia urodzenia dziecka.

3. Urlopu, o ktérym mowa w § 11 ust. 1 lit. o Regulaminu dla:

a) studentki w cigzy udziela sie na okres do dnia urodzenia dziecka,
b) studenta bedacego rodzicem, udziela sie na okres do 1 roku, z tym, Ze jezeli koniec urlopu
przypada w trakcie semestru, urlop moze by¢ przedtuzony do konca tego semestru.

Obowiazki studenta
§13

1. Do obowigzkéw studenta nalezy postepowanie zgodne z trescig slubowania i Regulaminu, a
w szczegolnosci:
a) zdobywanie wiedzy i rozwéj wtasnej osobowosci,
b) poszanowanie godnosci wszystkich cztonkédw spotecznosci Uczelni,
c) dbatosé o godnosé studenta i dobre imie Uczelni,
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d) poszanowanie mienia Uczelni,

e) zdobywanie wiedzy i umiejetnosci w zakresie obstugi platformy e-learningowe;j.

f) przestrzeganie dobrych obyczajéw wspdlnoty akademickiej oraz zasad wspoizycia
kolezenskiego i kulturalnego zachowania wobec wszystkich cztonkéw spotecznosci Uczelni,

g) uczestniczenie w zajeciach dydaktycznych i organizacyjnych zgodnie z Regulaminem Studiéw
oraz obowigzujgcym studenta planem zajec¢,

h) skiadanie egzaminéw i zaliczen, odbywanie praktyk i spetnianie innych wymogow
przewidzianych w programie studiow,

i) przestrzeganie przepisdw obowigzujgcych w Uczelni,

j) rzetelne i samodzielne wykonywanie zadah natozonych przez nauczycieli akademickich,
a wynikajgcych z realizowanego programu studidw oraz decyzji organéw Uczelni w zakresie
organizacji procesu dydaktycznego,

k) terminowe i staranne wywigzywanie sie z obowigzkéw w zakresie zapiséw na zajecia,
poswiadczanie przebiegu studidw, obiegu dokumentow,

[) terminowe wnoszenie optat zwigzanych z tokiem studiéw na zasadach okreslonych umowg
o warunkach odptatnosci za studia, Regulaminem opfat zwigzanych z programami studiéw
w Collegium Da Vinci oraz Zarzadzeniami Rektora,

m) biezgca kontrola informacji/komunikatow przekazywanych za posrednictwem portalu Wirtualna
Uczelnia, uczelnianej poczty elektronicznej oraz Zarzadzen.

2. Student jest zobowigzany do niezwitocznego poinformowania Uczelni o kazdej zmianie danych
osobowych lub adresowych majgcej wptyw na prawidtowos¢ prowadzenia dokumentacji przebiegu
studiow, korespondencji oraz wystawiania dokumentéw. Zgtoszenia dokonuje sie poprzez
zaktualizowanie danych w systemie Wirtualna Uczelnia (zaktadka ,Profil’) oraz — w przypadku zmian
wymagajgcych przedstawienia dokumentéw urzedowych, takich jak zmiana imienia, nazwiska, ptci lub
danych dokumentu tozsamosci — poprzez ziozenie w Dziekanacie stosownego dokumentu
potwierdzajgcego zmiane. Dokumenty wystawione na podstawie danych zamieszczonych w systemie
Wirtualna Uczelnia uznaje sie za prawidtowe. Korespondencje wystang na adres do korespondenciji
wskazany w tym systemie uwaza sie za skutecznie doreczona.

3. Osoba, ktérej prawa studenta wygasty zgodnie z § 4 ust. 2 Regulaminu, zobowigzana jest rozliczyé
w Dziekanacie Uczelni karte obiegowg, potwierdzajgcg uregulowanie wszelkich zobowigzan wobec
Uczelni.

Urlopy
§14
1. Student moze uzyskac urlop od zaje¢ w Uczelni na podstawie decyzji Zastepcy Dziekana.

2. Student moze zwrécic sie o urlop:

a) zdrowotny,
b) losowy,
c) nieuwarunkowany.

3. Urlopu zdrowotnego Zastepca Dziekana udziela na czas trwania choroby, leczenia lub rehabilitacji
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wykluczajgcych, lub powaznie utrudniajgcych kontynuacje studiéw, nie dluzej jak na okres 1
miesigca. Decyzje o udzieleniu urlopu podejmuje Zastepca Dziekana na podstawie zaswiadczenia
lekarskiego lub dokumentacji Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych, wystawionych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami. Student moze wnioskowaé o podejscie do zaliczen najpdzniej
w terminach poprawkowych.

Urlopu losowego Zastepca Dziekana moze udzieli¢ w razie waznych okolicznosci losowych, ktére
przez diuzszy czas uniemozliwiajg studentowi uczestniczenie w zajeciach, jednak nie diuzej niz
przez okres 1 miesigca poczgwszy od dnia wystgpienia okolicznoéci. Student powinien zwrdcic sie
do Zastepcy Dziekana o udzielenie urlopu niezwiocznie po wystgpieniu przyczyny uzasadniajgcej
ubieganie sie o urlop. Okres, na jaki zostanie przyznany urlop losowy, nie moze obejmowaé
terminéw poprawkowych, o ktérych mowa w § 28 ust. 10-13 Regulaminu.

Studentce w cigzy i Studentowi bedgcemu rodzicem w okresie pierwszego roku od urodzenia
dziecka, udziela sie urlopu na zasadach okreslonych w § 12 ust. 3 Regulaminu Regulaminu.

Student ubiegajgcy sie o urlop nieuwarunkowany powinien ztozy¢ podanie do Zastepcy Dziekana
nie pozniej niz w ciggu 30 dni od rozpoczecia semestru, na ktérym chce byé objety urlopem.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wniosek moze zosta¢ ztozony po terminie i Zastepca
Dziekana moze podja¢ indywidualne decyzje. Urlop nieuwarunkowany moze zosta¢ udzielony
studentowi w kazdym przypadku na okres nie dtuzszy niz jeden rok akademicki tgcznie w przypadku
studiéw trwajgcych do czterech lat. O urlop nieuwarunkowany student moze ubiega¢ sie nie
wczesniej niz po zaliczeniu pierwszego roku studidéw, z zastrzezeniem § 14 ust. 8 Regulaminu.
Regulaminu.

Student studiéow drugiego stopnia moze ubiega¢ sie o urlop nieuwarunkowany juz na pierwszym
roku, jezeli od zakonczenia studiéw poprzedzajgcych nie mingt wiecej niz rok.

Zastepca Dziekana moze nie wyrazi¢ zgody na udzielenie urlopu nieuwarunkowanego
w przypadku, gdy student zalega z ptatnoscig czesnego.

Udzielenie urlopu nieuwarunkowanego przesuwa automatycznie termin planowanego ukonczenia
studidow. W przypadku urlopu losowego Zastepca Dziekana moze wyrazi¢ zgode na uzupetnienie
zalegtosci i kontynuowanie studiéw w tym samym semestrze.

W czasie trwania urlopu student zachowuje prawa studenta, z zastrzezeniem odpowiednich
postanowieh Regulaminu swiadczen dla studentéw Collegium Da Vinci.

Student korzystajgcy z urlopu moze uczestniczy¢ w okreslonych zajeciach po uzyskaniu zgody
Zastepcy Dziekana.

Po zakonczeniu urlopu student przystepuje do kontynuowania studibw na zasadach
obowigzujgcych w chwili zakonczenia urlopu. Uczelnia nie gwarantuje ciggtosci cyklu ksztatcenia
na danym kierunku w przypadku zakonhczenia urlopu. W przypadku braku na danym roczniku
kierunku lub specjalizacji, ktory student studiowat przed rozpoczeciem urlopu, student uprawniony
jest do podjecia studidow na zblizonym kierunku lub specjalizacji z koniecznoscig zaliczenia réznic
programowych okreslonych przez Zastepce Dziekana. W przypadku, gdy dla kierunku lub
specjalizacji, ktory student studiowat przed rozpoczeciem urlopu, doszto do zmiany w programach
studiéw w poszczegdlnych rocznikach, student po zakonczeniu urlopu moze kontynuowaé studia
z koniecznoscig zaliczenia réznic programowych.
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Student zobowigzany jest poinformowaé pisemnie Uczelnie o gotowosci do kontynuowania studiéw
niezwlocznie po zakonczeniu urlopu. Informacje taka nalezy ziozy¢ w formie pisemnej za
posrednictwem Dziekanatu (mailowo na adres dziekanat@cdv.pl) do 15 wrzesnia w przypadku
powrotu na studia od semestru zimowego i do 15 lutego w przypadku powrotu na studia od semestru
letniego.

Brak pisemnej informacji o kontynuowaniu studiéw po zakonhczeniu urlopu nieuwarunkowanego
réwnowazny jest rezygnaciji ze studiow z koncem okresu, na jaki zostat udzielony urlop oraz stanowi
podstawe do skreslenia studenta z listy studentow.

Usprawiedliwienie krétkotrwatej nieobecnosci
§15

Usprawiedliwienia krétkotrwatej nieobecnosci na zajeciach dokonuje osoba prowadzaca zajecia na
umotywowany wniosek studenta.

W przypadku negatywnej decyzji prowadzacego zajecia studentowi przystuguje prawo odwotania
do Zastepcy Dziekana.

Postepowanie dyscyplinarne
§16

Za naruszenie przepiséw obowigzujgcych w Uczelni oraz za czyny uchybiajgce godnosci studenta,
student ponosi odpowiedzialnos¢ dyscyplinarng przed komisjg dyscyplinarng, na zasadach
okreslonych w Ustawie.

Kary dyscyplinarne oraz zasady i tryb postepowania dyscyplinarnego okresla Ustawa.
Karami dyscyplinarnymi sa:

upomnienie;

nagana;

nagana z ostrzezeniem;

zawieszenie w okreslonych prawach studenta na okres do 1 roku;
wydalenie z uczelni.

®ao0oTp

Rzecznika dyscyplinarnego do spraw studentéw powotuje Rektor spo$rdd nauczycieli akademickich
uczelni.

W sprawach dyscyplinarnych studentéw orzekajg komisja dyscyplinarna oraz odwotawcza komisja
dyscyplinarna, powotane sposréd nauczycieli akademickich i studentéw uczelni, w trybie
okreslonym w Statucie.

Rzecznik dyscyplinarny do spraw studentéw wszczyna postepowanie wyjasniajgce na polecenie
rektora, ktérego informuje o dokonanych ustaleniach.

ul. Gen. Tadeusza Kutrzeby 10, 61-719 Poznan
tel. 61 271 10 10 | info@cdv.pl @ cdvpl 11



10.

11.

12.

13.

< > COLLEGIUM
DA VINCI

Po zakonczeniu postepowania wyjasniajgcego rzecznik dyscyplinarny do spraw studentéw umarza
postepowanie lub kieruje do komisji dyscyplinarnej wniosek o ukaranie. Rzecznik dyscyplinarny
moze rowniez ztozy¢ wniosek do rektora o wymierzenie kary upomnienia.

Postepowanie dyscyplinarne wszczyna komisja dyscyplinarna na wniosek rzecznika
dyscyplinarnego do spraw studentéw.

W przypadku prawomocnego orzeczenia kary dyscyplinarnej zawieszenia w prawach studenta,
student zobowigzany jest najpdzniej w dniu rozpoczecia kary (to jest po uprawomocnieniu sie
orzeczenia dyscyplinarnego) odda¢ legitymacje studenckg w Dziekanacie Uczelni. Legitymacja
podlega zwrotowi po zakonczeniu okresu zawieszenia orzeczonego przez Komisje Dyscyplinarna.

Od orzeczenia komisji dyscyplinarnej stronom przystuguje odwotanie. Odwotanie wnosi sie do
odwotawczej komisji dyscyplinarnej w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia. Od
prawomocnego orzeczenia odwotawczej komisji dyscyplinarnej stuzy skarga do sadu
administracyjnego.

W okresie zawieszenia w prawach studenta, student nie ma prawa uczestniczenia w zajeciach bez
wzgledu na ich forme, jak réwniez nie ma prawa korzystania z biblioteki. Korzystanie
z nieobowigzkowych form, takich jak kota naukowe, organizacje Samorzadu Studenckiego, zalezg
od zgody tych organizaciji.

Za przewinienia mniejszej wagi Rektor moze, z pominieciem komisji dyscyplinarnej, wymierzyc
studentowi kare upomnienia, po uprzednim wystuchaniu obwinionego lub jego obroncy. Student
ukarany karg upomnienia lub Samorzad Studencki dziatajacy na rzecz studenta moze wniesé
odwotanie od kary upomnienia do Komisji Dyscyplinarnej, w terminie 14 dni od doreczenia
zawiadomienia o ukaraniu.

Zaten sam czyn student nie moze by¢ ukarany jednoczes$nie przez Rektora i komisje dyscyplinarna.
Rozdziat IV
Program studiéw i formy ksztalcenia
Kierunki i forma studiéw
§17

Studenci odbywajg studia na prowadzonych przez Uczelnie kierunkach. Uczelnia prowadzi kierunki
studiéw na podstawie pozwolenia ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego.

Studia mogg by¢ prowadzone w formie stacjonarnej lub niestacjonarnej. W ramach kierunku studiéw
studenci mogg wybiera¢ specjalizacyjne $ciezki ksztatcenia. Decyzje o uruchomieniu
specjalizacyjnej Sciezki ksztatcenia podejmuje Dziekan w formie Zarzadzenia przed rozpoczeciem
pierwszego semestru specjalizacji, w terminie 14 dni przed rozpoczeciem zajec.

Studenci studiéw pierwszego stopnia, ktdrzy rozpoczeli nauke na pierwszym roku, poczgwszy od
roku akademickiego 2021/2022 realizujg program studiéow bez specjalizacyjnej Sciezki ksztatcenia.

W toku realizacji procesu dydaktycznego studenci wybierajg grupy seminaryjne oraz moduty do
wyboru. Decyzje o uruchomieniu grup seminaryjnych oraz modutéw do wyboru podejmuje Zastepca
Dziekana. W przypadku braku wyboru przez studenta grupy seminaryjnej lub modutu decyzje o
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przypisaniu do grupy podejmuje Zastepca Dziekana.

5. W wypadku, gdy na dang forme studiow lub specjalizacje przyjetych zostanie mniejsza liczba
studentéw niz wymagana do utworzenia formy studidw/specjalizacji, Dziekan w drodze
Zarzadzenia, moze nie uruchomi¢ danej formy studidw Ilub specjalizacji. W przypadku
nieuruchomienia formy studiéw, specjalizacji lub kierunku studiéw, studenci mogg przeniesc¢ sie na
inng forme studidw, specjalizacje albo inny kierunek studidw.

Program studiow
§18
1. Podstawg organizacji procesu dydaktycznego jest program studiow.

2. Program studiow podawany jest do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Uczelni lub
w systemie informatycznym Uczelni, oraz w Biuletynie Informacji Publicznej nie pdzniej niz 14 dni
od daty przyjecia programu studiéow przez Senat Uczelni.

3. Program studiéw obligatoryjnie okresla:

a) kierunek, poziom i profil studidw,

b) opis procesu prowadzgcego do uzyskania efektéw uczenia sie,

c) forme lub formy studiow,

d) liczbe semestrow,

e) punktacje ECTS (European Credit Transfer System) w tym: liczbe punktéw ECTS konieczng do

ukonczenia studidw na danym poziomie, fgczng liczbe punktéw ECTS, jakg student musi
uzyska¢ w ramach zaje¢ prowadzonych z bezposrednim udziatem nauczycieli akademickich lub
innych osob prowadzacych zajecia, liczbe punktéw ECTS, jakg student musi uzyskac z
dziedziny nauk humanistycznych lub nauk spotecznych, nie mniejszg niz 5 punktéw ECTS w
przypadku kierunkow studidéw przyporzgdkowanych do dyscyplin w ramach dziedzin innych niz
odpowiednio nauki humanistyczne lub nauki spoteczne,

f) tytut zawodowy nadawany absolwentom,

g) zajecia lub grupy zajec¢ niezaleznie od formy ich prowadzenia wraz z przypisaniem do nich
efektéw uczenia sie i tresSci programowych zapewniajgcych uzyskanie tych efektow (zwane
dalej jako: moduty)

h) taczng liczbe godzin zajeé,

i) sposoby weryfikacji i oceny efektéw uczenia sie, osiggnietych przez studenta w trakcie catego
cyklu ksztatcenia,

j)  wymiar, zasady i forme odbywania praktyk zawodowych oraz liczbe punktéw ECTS, jaka
student musi uzyska¢ w ramach tych praktyk.

4. W programie studiow pierwszego stopnia i jednolitych studidw magisterskich prowadzonych
w formie studiéw stacjonarnych okresla sie réwniez zajecia z wychowania fizycznego w wymiarze
nie mniejszym niz 60 godzin; zajeciom z wychowania fizycznego nie przypisuje sie punktow ECTS.

5. Punkty ECTS stanowig miare sredniego naktadu pracy studenta niezbednego do uzyskania efektéw
uczenia sie.

6. Wszystkim modutom w ramach programu studiéw przyporzgdkowane sg punkty ECTS. Liczba
punktow ECTS dla modutu okreslona jest tacznie dla zaje¢ odbywajacych sie w bezposrednim
kontakcie nauczyciela oraz pracy wlasnej studenta, przy czym przyjmuje sie, ze 1 punkt ECTS
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odpowiada 25-30 godzinom pracy studenta.

Liczba punktéw ECTS wymagana do ukonczenia studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych wynosi:

a) nie mniej niz 180 — dla studidéw pierwszego stopnia; przy czym nie mniej niz 210 dla studiéw
prowadzacych do uzyskania tytutu inzyniera,
b) nie mniej niz 90 — dla studiéw drugiego stopnia.

Studia na kilku kierunkach
§19
Student moze studiowaé na wiecej niz jednym kierunku w Uczelni.
O studiowanie na studiach réwnolegtych moze ubiega¢ sie kazdy student.
Student sktada umotywowany wniosek do Zastepcy Dziekana.

Student musi wypetni¢ warunki ukonczenia studiow, o ktérych mowa w Regulaminie Studiéw, dla
kazdego z kierunkéw odrebnie.

Student studiujgcy na studiach réwnoleglych moze starac¢ sie o Indywidualng Organizacje Studiéw
na zasadach okreslonych w Regulaminie.

Zmiana kierunku, formy studiéw lub specjalizacji
§20

Student moze zmieni¢ kierunek studidow, forme studidw lub specjalizacje za zgodg Dziekana.
Zmiana specjalizacji przez studenta jest mozliwa w przypadku, gdy realizowany program studiéw
przewiduje specjalizacje.

O zmiane kierunku studiéw, forme studiéw lub specjalizacje w ramach Uczelni moze wystgpi¢ kazdy
student.

Zmiana kierunku studidéw, formy studidow lub specjalizacji wymaga ziozenia przez studenta
umotywowanego wniosku.

Whniosek o zmiane kierunku studiow, formy studiéw lub specjalizacji sktada sie za posrednictwem
Wirtualnej Uczelni do Dziekana nie pozniej niz w pierwszym miesigcu trwania danego semestru, od
ktérego ma nastgpi¢ zmiana.

Decyzje o zmianie kierunku studiéw, formy studidw lub specjalizacji podejmuje Dziekan,
uwzgledniajgc dotychczasowy przebieg studiéw studenta i wyznaczajgc réznice programowe.

W przypadku ztozenia wniosku o zmiane kierunku studiéw, formy studiéw lub specjalizacji na
kierunek, forme lub specjalizacje studiéw, na ktoéry obowigzuje rozmowa rekrutacyjna, Dziekan
wyznacza zespoét oceniajgcy dotychczasowe przygotowanie oraz - w zaleznosci od kierunku -
réwniez dorobek (portfolio) studenta.

W decyzji, o ktérej mowa w ust. 5 powyzej, Zastepca Dziekan okresla ewentualne réznice
programowe, biorgc pod uwage zrealizowane przez studenta moduty ksztatcenia oraz wymagania
programu studiéw, a takze okresla termin ich uzupetnienia.
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Zmiany kierunku studiéw, formy studiéw lub specjalizacji przez studentéw nie mogg prowadzi¢ do
zwigkszenia liczby studentdw na danym roku ponad przyjety limit dla poszczegdlnych kierunkow.
Do wymienionego limitu nie wlicza sie studentéw powtarzajgcych rok.

Indywidualna Organizacja Studiéw
§21

Indywidualna Organizacja Studiéw, zwana dalej ,10S”, pozwala na okreslenie indywidualnych
zasad uczestnictwa w zajeciach oraz okreslenie indywidualnego planu skfadania zaliczen
i egzamindw przewidzianych w programie ksztatcenia dla danego kierunku.

Zgode na |OS obejmujgca semestr wyraza Zastepca Dziekana na umotywowany wniosek studenta.

Podanie o 10S student powinien ztozy¢é w ciggu 30 dni od rozpoczecia semestru, na ktérym chce
by¢ objety 10S, drogg elektroniczng za posrednictwem portalu  Wirtualna Uczelnia
(https://wu.cdv.pl), zaktadka ,Podania i decyzje”, a jesli to niemozliwe, w formie pisemnej za
posrednictwem Dziekanatu.

O studiowanie wedtug I0S moze ubiegac si¢ student, ktdry spetnia jedno z nastepujgcych kryteriow:

a) studiuje na wiecej niz jednym kierunku studiéw,

b) przebywa na dtugookresowym stazu zawodowym,

c) odbywa za zgodg Zastepcy Dziekana praktyki zawodowe w trakcie roku akademickiego
realizowane poza planem,

d) ma znaczny stopien niepetnosprawnosci, co potwierdza orzeczenie wiasciwego organu,

e) uczestniczy w miedzynarodowym lub krajowym programie wymiany studentow,

f) osigga wybitne wyniki sportowe na poziomie krajowym lub miedzynarodowym,

g) spetnia przestanki okreslone w § 12 ust. 1 Regulaminu,

h) przyjecie na studia nastgpito w wyniku przeniesienia z innej uczelni zgodnie z § 7 Regulaminu.

IOS nie zwalnia Studenta z obowigzku uczestnictwa w zajeciach bez uzyskania zgody osoby
prowadzacej zajecia. Student ubiegajgcy sie o studiowanie wedtug IOS jest zobowigzany do
ustalenia na poczatku semestru planu zaliczenh i egzamindw przewidzianych na dany semestr, oraz
warunkow zaliczen i zasad uczestnictwa w zajeciach uzgodnionych z wyktadowcami prowadzgcymi
poszczegolne kursy w danym semestrze. Zgode na 10S, po spetnieniu przez studenta jednej z
przestanek uzyskania zgody na studiowanie wedtug 10S okre$lonych w § 21 ust. 4 Regulaminu,
wydaje Zastepca Dziekana.

Dziekan moze, w drodze Zarzgdzenia, okresli¢ szczegotowe zasady oraz procedure ubiegania sie
0 10S, w szczegdlnosci okresli¢ terminy i tryb ustalania przez studenta planu zaliczen i egzamindw.

Ksztatcenie w jezyku obcym
§ 22

Przyjety program studiow lub jego czes¢, w tym zajecia dydaktyczne, zaliczenia i egzaminy, praca
dyplomowa i egzamin dyplomowy mogg by¢ realizowane w jezyku obcym. Decyzje w tej sprawie
podejmuje Dziekan.

Przygotowanie pracy dyplomowej oraz przeprowadzenie egzaminu dyplomowego moze sie odbyé
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takze w jezyku wybranym przez studenta na jego wniosek, za zgodg Zastepcy Dziekana podjetg
W porozumieniu z nauczycielem akademickim kierujgcym pracg dyplomowa.

Ksztalcenie na odlegtos¢
§23

Zajecia dydaktyczne mogg by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegto$¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Zakres, liczba godzin oraz sposéb zaliczenia zajec¢ realizowanych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ jest okreslana indywidualnie w ramach kazdego modutu.

Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do poinformowania studentéw o koniecznosci
zrealizowania czesci kursow z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ zgodnie
z Regulaminem.

Do zaje¢ realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ maja
zastosowanie wszystkie punkty niniejszego Regulaminu dotyczgace form i metod oceniania.
Uczelnia moze wprowadzi¢ dodatkowy regulamin okreslajgcy zasady korzystania z platformy
e-learningowej oraz zasad realizowania zaje¢ w ramach tej platformy. Student zobowigzany jest do
przestrzegania tego regulaminu.

Uczelnia zapewnia studentom mozliwos¢ skorzystania ze wsparcia technicznego oraz dostepu do
szkolen z obstugi platformy e-learningowej, ktére wspierajg efektywne uczestnictwo w zajeciach
prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

Rozdziat V
Przebieg studiéw i zaliczenia
Organizacja roku akademickiego
§24

Rok akademicki rozpoczyna sie 1 pazdziernika, a konczy 30 wrzesnia nastepnego roku
kalendarzowego.

Rok akademicki obejmuje dwa semestry: zimowy i letni oraz okresy wakaciji.
W uzasadnionych przypadkach zajecia dydaktyczne moga rozpoczg¢ sie przed 1 pazdziernika.

Szczegotowg organizacje procesu dydaktycznego w danym roku akademickim ustala Rektor
w drodze Zarzgdzenia w sprawie kalendarza roku akademickiego nie pozniej niz 3 miesigce przed
rozpoczeciem roku akademickiego.

Rektor moze w ciggu roku akademickiego ustala¢ dni wolne od zaje¢.

Rektor moze wprowadzi¢ godziny rektorskie w zwigzku z nadzwyczajnymi wydarzeniami. Zajecia,
ktére przypadaty na czas godzin rektorskich, traktuje sie jako zrealizowane, za$ studenci mogg
otrzymac¢ dodatkowe zadania, jesli wymaga tego program modutu ksztatcenia.
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7. Szczegotowy harmonogram zaje¢ dydaktycznych podaje sie do wiadomosci studentéw poprzez
udostepnienie w portalu Wirtualna Uczelnia lub umieszczenie na tablicach ogtoszen, nie pozniej niz
w terminie 7 dni przed rozpoczeciem zajec.

Semestr
§25
1. Okresem zaliczeniowym jest semestr.

2. Warunkiem zaliczenia semestru jest uzyskanie ocen pozytywnych ze wszystkich modutow
ksztatcenia objetych programem studiéw i uzyskanie wpiséw ocen do indeksu elektronicznego
prowadzonego na portalu Wirtualna Uczelnia (https://wu.cdv.pl).

3. Zaliczenia semestru oraz wpisu na semestr wyzszy dokonuje Dziekan lub Zastepca Dziekana.
Zaliczenie semestru nastepuje w terminach wynikajgcych z organizacji roku akademickiego.

4. W celu zaliczenia semestru i uzyskania wpisu na kolejny semestr, student zobowigzany jest
posiada¢ wszystkie wpisy w indeksie elektronicznym prowadzonym na platformie Wirtualna
Uczelnia (https://wu.cdv.pl) do zakonczenia kazdego semestru, zgodnie ze skalg ocen stosowang
na Uczelni okreslong w Regulaminie

Modut
§ 26
1. Przez modut rozumie sie kurs lub grupe kurséw podlegajgcych wspdélnemu zaliczeniu.
2. Zaliczenie modutu dokonywane jest w formie i trybie okreslonym przez program studiow.

3. Na pierwszych zajeciach wyktadowca prowadzacy kurs w module podaje program ksztatcenia,
obowigzujgca literature oraz przekazuje informacje o wymogach zwigzanych z zaliczeniem kursu.

4. Zaliczenie poszczegdlnych modutéw ksztatcenia odbywa sie nie pdzniej niz w wyznaczonych
terminach poprawkowych w danym semestrze, z zastrzezeniem ust. 5

5. Kursy w ramach modutu ksztatcenia realizowane sg w trakcie trwania semestru. Student jest
zobowigzany uzyskaé wpis oceny z kursow w ramach modutu ksztatcenia w indeksie
elektronicznym prowadzonym na portalu Wirtualna Uczelnia (https://wu.cdv.pl). Poprawienie ocen
niedostatecznych mozliwe jest w wyznaczonych przez wyktadowce terminach w ciggu semestru lub
w terminach poprawkowych okreslonych w § 28 ust. 10-13 Regulaminu pod warunkiem, ze jest
mozliwe osiggniecie przez studenta w ramach poprawki zaktadanych w przedmiocie efektéw
uczenia sie. Zaliczenie moze odbywaé sie w formie ustnej lub pisemnej albo w innej formie
okreslonej w programie studidw. Szczegdtowe zasady zaliczenia kursu okreslone sg przez
prowadzgcych zajecia w sylabusie.

6. Moduly zaliczane sg bez oceny lub poprzez wystawienie oceny pozytywnej zgodnie ze skalg ocen
stosowang na Uczelni okreslong w Regulaminie. Ocena z modutu moze by¢ srednig wazong z ocen
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czastkowych.

Za zaliczenie danego modutu studentowi przyznawane sg punkty ECTS zgodnie z programem
studiéw.

Zaliczenie modutéw na podstawie uzyskanych efektéw uczenia sie
§27

Zastepca Dziekana na wniosek studenta, moze podjg¢ decyzje o zaliczeniu modutu w Uczelni na
podstawie wykazu uzyskanych efektéw uczenia sie i odpowiadajacym im punktéw ECTS w innej
uczelni.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, musi zostac¢ ztozony najpdzniej w pierwszym miesigcu przyjecia
na Uczelnie, a w przypadku przyjecia na wyzszy semestr wraz z dokumentacja w momencie
ubiegania sie o przyjecie na studia.

Modut ksztatcenia moze zostac zaliczony, jezeli:

a) zajecia z tego modutu ksztatcenia odbywaty sie w uczelni dziatajgcej, na podstawie przepiséw
prawa polskiego, z zastrzezeniem ust. 4 ponizej,

b) program modutu ksztatcenia i uzyskane w wyniku jego realizacji efekty uczenia sie sg zgodne
merytorycznie oraz formalnie z programem studiéw w Uczelni.

Jezeli zajecia odbywaly sie w uczelni zagranicznej, Zastepca Dziekana indywidualnie decyduje
0 mozliwosci zaliczenia zaje¢ i modutdw. Ocena zgodnosci merytorycznej i formalnej uzyskanych
efektdéw uczenia sie dokonywana jest przez Zastepce Dziekana.

Zastepca Dziekana moze odmowié¢ zaliczenia modutu ksztatcenia, w szczegodlnoséci, jezeli:

a) uzyskana przez studenta ocena jest nizsza niz 4 (dobra) lub,
b) wynik zostat uzyskany wczesniej niz 5 lat przed ztozeniem wniosku.

Student zobowigzany jest dostarczy¢ wszelkich niezbednych informacji potrzebnych do ustalenia
przestanek, o ktérych mowa w ust. 3, 4 i 5. Nieudzielenie informacji moze by¢ podstawg do odmowy
zaliczenia modutu ksztatcenia.

Zaliczenia i egzaminy
§28

Terminy zaliczenh i egzamindw koncowych sg ustalane przez prowadzgcych zajecia z co najmnie;j
dwutygodniowym wyprzedzeniem. Terminy poprawek mogg by¢ wyznaczane przez prowadzgcych
w ciggu roku akademickiego jednak nie pdzniej jak w “Terminach Poprawkowych” wyznaczonych
przez Dziekana Zarzgdzeniem.

Terminy zaliczen i egzaminéw oraz terminy poprawkowe podawane sg do wiadomosci studentéw.

Terminy poprawkowe (ostateczne terminy, gdzie mogg by¢ realizowane poprawki) okresla
Dziekan w drodze Zarzadzania.

Jezeli student nie przystgpi do zaliczenia lub egzaminu w wyznaczonym terminie bez
usprawiedliwienia, udokumentowanego zaswiadczeniem lekarskim lub innym zaswiadczeniem
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dokumentujgcym zaistnienie zdarzenia losowego, zaakceptowanego przez nauczyciela
akademickiego, otrzymuje ocene niedostateczng. Takg nieobecnosc traktuje sie jako
nieusprawiedliwiona.

Student ma prawo przystgpienia do zaliczenia lub egzaminu poprawkowego w terminie
wyznaczonym przez prowadzgcego zajecia, pod warunkiem, ze w wyniku zaliczenia bgdz
egzaminu poprawkowego bedzie mozliwa weryfikacja uzyskanych efektéw uczenia sie.
Prowadzacy zajecia moze wyznaczy¢ termin poprawkowy zaréwno w ramach ogolnych terminéw
poprawkowych, o ktérych mowa w § 28 Regulaminu, jak i w innym terminie, nie pozniej jednak niz
w terminach poprawkowych, o ktérych mowa w Zarzgdzeniu Dziekana.

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci, na zaliczeniu lub egzaminie, o ktérej mowa w
ust 3 powyzej, student traci prawo do pierwszego terminu. Student ma prawo przystgpienia do
zaliczenia lub egzaminu poprawkowego w terminie wyznaczonym przez prowadzgcego zajecia.,
pod warunkiem, ze w wyniku zaliczenia bgdz egzaminu poprawkowego bedzie mozliwa
weryfikacja uzyskanych efektéw uczenia sie. Prowadzacy zajecia moze wyznaczyc¢ termin
poprawkowy zaréwno w ramach ogélnych termindéw poprawkowych, o ktérych mowa w § 28
Regulaminu, jak i w innym terminie, nie pézniej jednak niz w terminach poprawkowych, o ktérych
mowa w Zarzgdzeniu Dziekana.

Student moze usprawiedliwi¢ nieobecnos$é, o ktérej mowa w ust. 6 powyzej. Decyzje o
usprawiedliwieniu nieobecnosci studenta podejmuje nauczyciel akademicki, w terminie do 7 dni
od daty przedtozenia mu uzasadnionego usprawiedliwienia nieobecnosci lub zaswiadczenia
lekarskiego. Za usprawiedliwione nieobecnosci rozumie sie wytgcznie nieobecnosci
udokumentowane zaswiadczeniem lekarskim lub udokumentowanych waznych zdarzen losowych.
W przypadku negatywnej decyzji nauczyciela akademickiego w sprawie usprawiedliwienia
nieobecnosci, studentowi przystuguje odwotanie do Zastepcy Dziekana, najpdzniej przed
uptywem termindéw wyznaczonych w Zarzadzeniu, o ktérym mowa w § 28 Regulaminu. W
przypadku brakéw formalnych lub koniecznos$ci ztozenia dodatkowych wyjasnien Zastepca
Dziekana moze wyznaczy¢ studentowi dodatkowy termin na uzupetnienie odwotania, nie dtuzszy
niz 7 dni. W przypadku nieuzupetnienia wniosku, wniosek pozostawia sie bez rozpoznania.

Student, ktory nie uzyskat zaliczenia egzaminu lub zaliczenia z powodu usprawiedliwionej
nieobecnosci, nie traci prawa do pierwszego i poprawkowego terminu zaliczenia lub egzaminu w
terminie wyznaczonym przez prowadzgcego zajecia, pod warunkiem, ze realizacja efektéw
uczenia sie z danego kursu/modutu bedzie mozliwa do uzyskania w ramach zaliczenia.
Prowadzacy zajecia moze wyznaczy¢ pierwszy i poprawkowy termin zaréwno w ramach ogdlnych
termindw poprawkowych, o ktérych mowa w § 28 Regulaminu, jak i w innym terminie, nie pozniej
jednak niz w terminach poprawkowych, o ktérych mowa w Zarzgdzeniu Dziekana.

Uzyskanie oceny niedostatecznej z modutu realizowanego w semestrze zimowym nie ogranicza
prawa studenta do udziatu w zajeciach w semestrze letnim w tym samym roku akademickim.
Warunkiem udziatu w zajeciach jest kwalifikowanie sie na warunkowg kontynuacje studiéw
zgodnie z Regulaminem.

W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z zaliczenia lub egzaminu przez 70% studentéw
danego roku/kierunku, Zastepca Dziekana jest uprawniony do ewaluacji przeprowadzonego
procesu zaliczenia z przekazaniem rekomendac;ji Kierownikowi Katedry. Moze zaleci¢ ponowne
przeprowadzenie zaliczenia lub egzaminu.
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11. W przypadku nieprzystgpienia do zaliczenia/egzaminu najpdzniej w ostatnim dniu zaje¢ w danym
semestrze zgodnie z programem studidw, z przyczyn okreslonych w § 28 ust. 6 i 8 Regulaminu
student moze przystgpi¢ do zaliczenia/ egzaminu w trakcie trwania terminéw poprawkowych.

Egzamin komisyjny/zaliczenie komisyjne
§29

1. W przypadku zastrzezen co do przebiegu zaliczenia/egzaminu kursu w module, a takze
w przypadku zastrzezen co do bezstronnosci oceniajgcego, student moze ztozy¢ do Zastepcy
Dziekana wniosek o zaliczenie komisyjne/egzamin komisyjny. Wniosek studenta, moze zawierac
wniosek o udziat w egzaminie obserwatora wskazanego przez studenta, ktéry moze wzig¢ udziat w
zaliczeniu/egzaminie komisyjnym, zgodnie z wytycznymi zawartymi w ust 4 lit. d.

2. Na wniosek studenta, ztozony nie pdzniej niz w ciggu 10 dni po dniu, w ktérym odbyto sie
zaliczenie/egzamin, Zastepca Dziekana rozstrzyga o przeprowadzeniu zaliczenia/egzaminu
komisyjnego. Zaliczenie komisyjne/egzamin komisyjny powinien si¢ odby¢ nie pozniej niz w ciggu
14 dni od daty ztozenia wniosku.

3. W uzasadnionych przypadkach Zastepca Dziekana moze zarzadzi¢ zaliczenie komisyjne/egzamin
komisyjny z wiasnej inicjatywy, a takze na wniosek egzaminatora lub organu samorzadu
studenckiego. Zaliczenie/egzamin taki powinien sie odby¢ nie pdézniej niz w ciggu 14 dni od daty
poprzedniego zaliczenia/egzaminu.

4. Skiad komisji przeprowadzajgcej zaliczenie/egzamin komisyjny wyznacza Zastepca Dziekana.
W sktad komisji wchodza:

a) przewodniczgcy wyznaczony przez Zastepce Dziekana, przy czym komisji nie moze
przewodniczy¢ nauczyciel akademicki uprzednio egzaminujgcy studenta,

b) egzaminator — nauczyciel akademicki, specjalista z dyscypliny bedacej przedmiotem
zaliczenia/egzaminu,

¢) nauczyciel akademicki poprzednio egzaminujacy studenta (jesli jego obecnos¢ jest niezbedna),

d) na wniosek studenta — obserwator wskazany przez studenta, bedacy osobg petnoletnia,
posiadajgcg petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych, bez prawa udzialu w ocenie
merytorycznej.

5. Zaliczenie komisyjne/egzamin komisyjny moze by¢ przeprowadzony w formie pisemnej lub ustnej,
a decyzje w tym zakresie podejmuje przewodniczgcy komisji egzaminacyjnej.

6. W przypadku niezaliczenia zaliczenia/egzaminu komisyjnego student jest zobligowany do
powtdrzenia semestru i nie ma mozliwosci warunkowego powtarzania modutu.
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Warunkowe zezwolenie na kontynuowanie studiow w kolejnym semestrze
§ 30

1. W przypadku niezaliczenia modutu/modutéw ksztatcenia student, ktéry kwalifikuje sie na
warunkowg kontynuacje studiéw, moze zosta¢ wpisany warunkowo na wniosek Studenta na
kolejny semestr z konieczno$cig powtdrzenia niezaliczonego modutu/modutéw ksztatcenia.

2. Wniosek o ktéorym mowa w § 30 ust. 1 Regulaminu, jest niezbedny, aby otrzymac rejestracje
warunkowg na kolejny semestr. Nalezy go ztozy¢ najpdzniej do 7 dni od zakonczenia terminéw
poprawkowych, zgodnych z zarzgdzeniem Dziekana, poprzez Wirtualng Uczelnie zgodnie z § 3
ust. 4 Regulaminu.

3. Warunkowe zezwolenie na kontynuowanie studibw w kolejnym semestrze wynika
z kwalifikowania sie studenta na rejestracje warunkowg zgodnie z Zarzadzeniem Dziekana.

4. Szczego6towe zasady zezwolenia na warunkowe kontynuowanie studiow okreslone zostaty w
Zarzadzeniu Dziekana.

Zasady oceniania
§ 31

1. Dla zaje¢ dydaktycznych konczacych sie zaliczeniem na ocene, egzaminu dyplomowego i pracy
dyplomowej obowigzuje nastepujgca skala ocen i przypisanych im wartosci liczbowych:

5.5 - celujaca,

5.0 - bardzo dobra,

4.5 - dobra plus,

4.0 - dobra,

3.5 - dostateczna plus,

3.0 - dostateczna,

2.0 - niedostateczna,

ocena 5.5 wymaga sporzgdzenia przez prowadzgcego zajecia pisemnego uzasadnienia.

S@ "0 ao0oTo

2. Przy weryfikacji efektow uczenia sie w ramach egzamindw, kolokwidow, testéw, projektow itp.
obowigzuje nastepujgce przyporzgdkowanie ocen do przedziatéw procentowych wynikow:

a) do 50% - ocena niedostateczna (2,0)

b) 51%-60% - ocena dostateczna (3,0)

c) 61%-70% - ocena dostateczna plus (3,5)
d) 71%-80% - ocena dobra (4,0)

e) 81%-90% - ocena dobra plus (4,5)

f) 91%-100% - ocena bardzo dobra (5,0)
g) powyzej 100% - ocena celujgca (5,5)

Wyniki procentowe sg zaokraglane matematycznie do liczby catkowitej przed przypisaniem oceny.

3. W przypadku, jezeli ocena z modutu, egzaminu dyplomowego i pracy dyplomowej jest wyznaczana
jako srednia ocen czgstkowych zaokraglona do dwoch miejsc po przecinku, stosuje sie
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nastepujgce zakresy i odpowiadajgce im oceny:

ponizej 3,0 - niedostateczna (2.0),

od 3,0 do 3,25 - dostateczna (3.0),

od 3,26 do 3,75 - dostateczna plus (3.5),
od 3,76 do 4,25 - dobra (4.0),

od 4,26 do 4,75 - dobra plus (4.5),

od 4,76 do 5,0 - bardzo dobra (5.0),
powyzej 5,0 - celujgca (5.5).

> @m0 oo0oTo

W przypadku, jezeli student przystgpit do ponownego zaliczenia/egzaminu ocena modutu jest
wyznaczana jako $rednia zaokrgglona do dwéch miejsc po przecinku ocen modutéw z pierwszego
i kolejnego podejscia oraz stosuje sie nastepujgce zakresy i odpowiadajgce im oceny:

ponizej 2,5 - niedostateczna (2.0),

od 2,5 do 3,25 - dostateczna (3.0),

od 3,26 do 3,75 - dostateczna plus (3.5),
od 3,76 do 4,25 - dobra (4.0),

od 4,26 do 4,75 - dobra plus (4.5),

od 4,76 do 5,0 - bardzo dobra (5.0),
powyzej 5,0 — celujgca (5.5).

o @™o o0 T

Ocena ,niedostateczna” jest oceng negatywng i oznacza odpowiednio niezdanie egzaminu albo
niezaliczenie; ocene ,celujgcy” uzyskuje student, ktéry podczas egzaminu lub zaliczenia wykazat
sie wiedzg, lub umiejetnosciami znacznie wykraczajgcymi poza zakres przewidziany w programie
studiéw.

6. Dla zajec¢ dydaktycznych konczacych sie zaliczeniem bez oceny obowigzujg dwa oznaczenia:
7. ,zaliczone” (,zal.”) — oznacza spetnienie przez studenta wymagan koniecznych do zaliczenia zaje¢,

8. ,niezaliczone” (,nzal.”) — oznacza niespetnienie przez studenta wymagan koniecznych do
zaliczenia zaje€ i niezaliczenie ich.

9. Osiggniecia miedzynarodowe studentow sg oceniane i uznawane wediug zasad i skali okreslonych
w Regulaminie Programu Erasmus Plus Collegium Da Vinci.

10. Srednia ocen liczona w czasie trwania studiéw jest $rednig arytmetyczng wszystkich ocen
uzyskanych w danym okresie przez studenta z modutéw ksztatcenia koriczacych sie egzaminem
lub zaliczeniem na ocene.

11. Srednia ocen z catych studiéw jest $rednig arytmetyczng wszystkich ocen z modutéw ksztatcenia
konczacych sie egzaminem lub zaliczeniem na ocene.

12. Uzyskane wyniki z zaliczen/egzaminéw podaje do indywidualnej wiadomo$ci studentéw nauczyciel
akademicki, w terminie nieprzekraczajgcym 7 dni od daty zaliczenia/egzaminu, jednak nie pézniej
niz do ostatniego dnia zaje¢ w danym semestrze. Nauczyciel akademicki publikuje i wyniki
zaliczen/egzamindéw w portalu Wirtualna Uczelnia.
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Rozdziat VI
Ukonczenie studiow
Warunki ukoniczenia studiow i wynik studiéw
§ 32
1. Warunkiem ukonczenia studidw i uzyskania dyplomu ukonczenia studiéw jest:

a) uzyskanie efektow uczenia sie okreslonych w programie studiow, ktérym przypisano co

najmniej:
a. 180 punktow ECTS — w przypadku studiéw pierwszego stopnia,
b. 90 punktéw ECTS — w przypadku studiéw drugiego stopnia,
c. 300 punktow ECTS — w przypadku jednolitych studiow magisterskich,
d. trwajacych 9 albo 10 semestrow,
e. 360 punktow ECTS — w przypadku jednolitych studiéw magisterskich trwajgcych 11

albo 12 semestréw;
b) zlozenie egzaminu dyplomowego;
c) pozytywna ocena pracy dyplomowej w postaci dwoch pozytywnych recenz;ji.

2. Dla oceny egzaminu dyplomowego i pracy dyplomowej stosuje sie odpowiednio postanowienia
§ 31 ust. 1i 2 Regulaminu.

3. Ostatecznym wynikiem studidow jest suma nastepujgcych czynnikéw:
a) dla studiéw pierwszego stopnia:

a. 60% oceny stanowi $rednia arytmetyczna ocen uzyskanych w catym okresie studiow
z modutéw ksztatcenia,
20% stanowi ocena z egzaminu licencjackiego/inzynierskiego,
20% stanowi ocena uzyskana z pracy dyplomowej wyznaczona jako srednia ocen
promotora i recenzenta.

b) dla studiéw drugiego stopnia:

a. 60% oceny stanowi $rednia arytmetyczna ocen uzyskanych w catym okresie studiow
z modutdw ksztatcenia,

b. 20% stanowi ocena z egzaminu magisterskiego

c. 20% stanowi ocena uzyskana z pracy dyplomowe;.

4. Srednia arytmetyczna wszystkich ocen uzyskanych w catym okresie studiéw liczona jest ze
wszystkich ocen uzyskanych w toku studiéw w tym z ponownego zaliczenia/egzaminu. Moduty
konczace sie zaliczeniem bez oceny nie sg wliczane do $redniej ocen.

5. Ocene pozytywna z egzaminu licencjackiego, inzynierskiego lub magisterskiego Student uzyskuje
po udzieleniu poprawnych odpowiedzi na wszystkie zadane podczas egzaminu pytania.

6. W dokumentacji, z wyjgtkiem dyplomu ukonczenia studiow, wpisuje sie ostateczny wynik studidéw
obliczony jak w § 32 ust. 3 Regulaminu, zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.
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W dyplomie ukonczenia studiow wpisuje sie ostateczny wynik studidw wyréwnany do petnej oceny
zgodnie z zasada:

od 3,0 do 3,25 - dostateczna (3.0),

od 3,26 do 3,75 - dostateczna plus (3.5),
od 3,76 do 4,25 - dobra (4.0),

od 4,26 do 4,75 - dobra plus (4.5),

od 4,76 do 5,0 - bardzo dobra (5.0),
powyzej 5,0 - celujgca (5.5).

~0 o0 oW

Student powinien przed odebraniem dyplomu przedtozyé w Dziekanacie wypetniong karte obiegowg
celem odbiorem dyplomu ukonczenia studidw.

Data ukonczenia studiow
§33

Datg ukonczenia studidéw jest data ztozenia egzaminu dyplomowego z oceng pozytywna.

Egzamin dyplomowy
§34
Przez egzamin dyplomowy rozumie sie egzamin licencjacki, inzynierski lub magisterski.
Student moze przystgpi¢ do egzaminu dyplomowego, jesli:

a) zrealizowat program studiow, uzyskat wymagane zaliczenia i ztozyt wymagane egzaminy, odby#
przewidziane w programie studiow praktyki i uzyskat odpowiednig liczbe punktow ECTS
okreslong w programie studiow,

b) przygotowat prace dyplomowsg, zgodng z wymaganiami okreslonymi w programie studidéw dla
danego kierunku, ktéra zostata przyjeta przez nauczyciela akademickiego kierujgcego pracg
dyplomowsg i ztozona w Dziekanacie,

c) uregulowat nalezne optaty, zgodne z Regulaminem opfat zwigzanych z programami studiéw
w Collegium Da Vinci,

Terminy egzaminow ustala, w drodze Zarzadzenia Dziekan, w pierwszym miesigcu roku
akademickiego, w ktorym student konczy studia.

Egzamin licencjacki/inzynierski oraz egzamin magisterski odbywa sie w formie ustnej.

Zakres egzaminu licencjackiego/inzynierskiego oraz egzaminu magisterskiego okreslany jest
zarzgdzeniem Dziekana i podawany do wiadomosci studentéw w ciggu pierwszego miesigca zajec
dydaktycznych w przedostatnim semestrze studidw. Zakres ten przygotowuje Dziekan
w konsultacji z zespotem dydaktycznym. Uzyskanie pozytywnej oceny z obrony jest mozliwe w
przypadku zaliczenia wszystkich elementow i pytan wchodzacych w sktad egzaminu dyplomowego.
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Oceny promotora i recenzenta wystawione na obronie sg ostateczne.

Egzamin licencjacki/inzynierski oraz egzamin magisterski przeprowadzany jest przez trzyosobowag
komisje, ktorej sktad powotuje zespot ds. Dyplomowania. W sktad komisji musi wchodzi¢ promotor
i recenzent pracy dyplomowej, oraz przewodniczgcy komisji. W uzasadnionych przypadkach
Zastepca Dziekana moze wskazac zastepce promotora lub recenzenta na czas trwania egzaminu.

W trakcie obrony, studenta oraz czionkéw komisji obowigzuje stréj formainy.

Egzamin dyplomowy odbywa sie w ciggu czterech miesiecy od momentu spetnienia wszystkich
warunkéw wymienionych w ust. 2, nie pdzniej niz do konca roku kalendarzowego, w ktérym student
ma ukonczy¢ studia, zgodnie z terminami podanymi w zarzadzeniu Dziekana w sprawie okreslenia
terminéw egzaminéw dyplomowych w danym roku akademickim.

Przed rozpoczeciem obrony komisja egzaminacyjna weryfikuje dane osobowe studenta
przystepujgcego do obrony. Weryfikacja moze nastapi¢ poprzez okazanie przez studenta
legitymacji studenckiej lub innego dokumentu ze zdjeciem.

Jesli student uzyskat z egzaminu dyplomowego ocene niedostateczng (2.0) lub nie przystapit do
tego egzaminu w ustalonym terminie, to na pisemne podanie studenta ztozone do 7 dni od
wyznaczonego terminu obrony Zastepca Dziekana wyznacza drugi termin egzaminu, ktéry jest
terminem ostatecznym. Powtdrny egzamin odbywa sie nie pézniej niz w ciggu trzech miesiecy od
daty pierwszego egzaminu i nie pézniej niz do konca roku kalendarzowego, w ktérym student
powinien ukonczy¢ studia. W przypadku nieztozenia podania student zostaje skreslony z listy
studentow. Jesli praca dyplomowa wymaga korekty, student moze jg ztozy¢ ponownie w terminach
wyznaczonych zarzgdzeniem Dziekana.

Jezeli student nie zdat egzaminu dyplomowego w drugim terminie tj., uzyskat z egzaminu
dyplomowego ocene niedostateczng (2.0) lub nie przystapit do tego egzaminu, Zastepca Dziekana
wydaje decyzje o skresleniu z listy studentéw.

Student, ktéry w danym roku akademickim nie zdat egzaminu dyplomowego i zostat skreslony
z listy studentéw, moze jednorazowo ubiegaé sie o wznowienie studidw w kolejnym roku
akademickim na egzamin dyplomowy. Je$li po wznowieniu nie zda egzaminu dyplomowego i
zostanie ponownie skreslony z listy studentéw, moze ubiega¢ sie o wznowienie na studia w
kolejnym roku akademickim, realizujgc minimum jeden semestr wraz z przygotowaniem nowej pracy
dyplomowej. W takim przypadku moga zosta¢ wyznaczone réznice programowe a w uzasadnionych
przypadkach wznowienie moze by¢ na nizszy semestr ze wzgledu na ilo$¢ réznic programowych.

Student, ktory otrzymat z pracy dyplomowej/inzynierskiej/magisterskiej dwie negatywne recenzje
(oceny Recenzentéw) nie jest dopuszczony do obrony. W takiej sytuacji student, moze w danym
roku akademickim jednorazowo poprawié¢ prace i ztozy¢ jg ponownie. Na pisemny wniosek studenta
ztozony do 7 dni od terminu otrzymania drugiej recenzji Zastepca Dziekana moze przychyli¢ sie do
wyznaczenia kolejnego terminu egzaminu, ktéry jest terminem ostatecznym. Powtérny egzamin
odbywa sie nie pdzniej niz do konca roku kalendarzowego, w ktérym student powinien ukonczy¢
studia. Studenci przystepujgcy do obrony w ostatnim wyznaczonym przez Zarzgdzenie Dziekana
terminie, nie majg mozliwosci ubiegania sie o termin poprawkowy.

W przypadku braku ztozenia podania, o ktérym mowa w ust. 13 powyzej do Zastepcy Dziekana,
nieztozenia pracy w terminie lub nieprzystgpienia do egzaminu student zostaje skreslony z listy
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studentow za nieztozenie pracy. Student moze ubiegac sie o wznowienie w terminach okreslonych
Zarzadzeniem Dziekana w celu powtarzania seminarium zgodnie § 9 ust. 7 Regulaminu. Na
whniosek studenta Zastepca Dziekana moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie egzaminu w jezyku
obcym. Do przeprowadzenia takiego egzaminu stosuje sie odpowiednio przepisy niniejszego
regulaminu.

Student z niepetnosprawnoscig lub ze szczegdlnymi potrzebami ma prawo do sktadania egzaminu
dyplomowego w trybie indywidualnym, zaleznie od rodzaju i zakresu niepetnosprawnosci lub
charakteru szczegdlnych potrzeb. Student sktada wniosek do Zastepcy Dziekana najpdzniej na
miesigc przed wyznaczonym terminem egzaminu. Zakres indywidualizacji okre$la Zastepca
Dziekana. Na wniosek studenta, Petnomocnik Rektora ds. Oséb z Niepetnosprawnoscia moze
wydaé opinie w zakresie potrzeby zindywidualizowania sktadania egzaminu w zakresie realizac;ji
potrzeb dostepnosci lub potrzeb wynikajgcych z niepetnosprawnosci. Termin realizacji egzaminu
musi by¢ zgodny z Zarzadzeniem Dziekana.

Na wniosek studenta lub promotora ztozony do Zastepcy Dziekana najpdzniej na miesigc przed
wyznaczonym terminem egzaminu licencjackiego/inzynierskiego oraz egzaminu magisterskiego,
egzamin dyplomowy moze by¢ przeprowadzony jako obrona otwarta, sktadajgca sie z dwoch czesci
jawnej i niejawnej, okreslonej w drodze zarzadzenia.

Praca dyplomowa
§35

Praca dyplomowa jest opracowaniem zagadnienia naukowego, artystycznego lub praktycznego,
albo dokonaniem technicznym lub artystycznym  prezentujgcym ogolng wiedze
i umiejetnosci studenta zwigzane ze studiami na danym kierunku, poziomie i profilu, oraz
umiejetnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania.

Dziekan Wydziatu okresla szczegotowe zasady dotyczgce realizacji prac dyplomowych oraz prac
wieloautorskich w drodze zarzgdzenia.

Praca dyplomowa na studiach pierwszego stopnia jest wykonywana pod kierunkiem nauczyciela
akademickiego z tytutem co najmniej magistra.

Praca dyplomowa na studiach drugiego stopnia jest wykonywana pod kierunkiem nauczyciela
akademickiego z tytutem naukowym profesora lub stopniem naukowym doktora habilitowanego, lub
doktora.

Liste promotoréw zaakceptowanych przez Wydziatowg Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia w danym
roku akademickim ogtasza Kierownik Katedry.

Temat pracy dyplomowej ustala promotor wraz ze studentem, uwzgledniajgc jego zainteresowania
naukowe, studiowang specjalizacyjng $ciezke ksztatcenia i przyszlig prace zawodowg oraz
specjalno$¢ naukowg promotora. Temat pracy dyplomowej po zasiegnieciu opinii akceptuje
Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia.

Na wniosek studenta Zastepca Dziekana, w porozumieniu z promotorem, moze wyrazi¢ zgode na
przygotowanie pracy dyplomowej w jezyku angielskim lub w przypadku studiéw realizowanych w
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jezyku angielskim moze wyrazi¢ zgode na przygotowanie pracy dyplomowej w jezyku polskim.

Pisemna praca dyplomowa jest sprawdzana przed jej zaliczeniem z wykorzystaniem programu
antyplagiatowego. Raport z programu antyplagiatowego promotor pracy dyplomowej jest
zobowigzany udostepni¢ Dziekanatowi wraz z ostateczng, zaakceptowang wersjg pracy
dyplomowej studenta.

Oceny pracy dyplomowej dokonuje nauczyciel akademicki kierujgcy pracg oraz recenzent. Do
protokotu egzaminu dyplomowego wpisywana jest Srednia wynikajgca z ocen promotora
i recenzenta. W przypadku, gdy recenzent wystawi ocene negatywna, o dopuszczeniu do egzaminu
dyplomowego decyduje Zastepca Dziekana, ktéry zasiega opinii drugiego recenzenta. Recenzje
pracy dyplomowej sg jawne, chyba ze przedmiot pracy jest objety tajemnicg prawnie chroniong

Ocena pracy dyplomowej dokonywana jest wedtug skali ocen wskazanej w § 31 ust. 2 Regulaminu.

Student sktada prace dyplomowa w terminach okreslonych zarzgdzeniem Dziekana nie pdzniej niz
do konca ostatniego semestru studiow, chyba ze termin ten zostanie wydtuzony decyzjg Zastepcy
Dziekana.

Student sktada prace dyplomowa w formie:

a. elektronicznej — w formacie PDF, na zasadach okreslonych w Zarzgdzeniu Dziekana w
sprawie warunkéw sktadania przez studentéw pracy dyplomowej. Uczelnia archiwizuje
prace w formie elektronicznej na podstawie odrebnych przepisow,

b. w przypadku, gdy praca dyplomowa na danym kierunku studidw nie stanowi pracy
pisemnej, student sktada zapis elektroniczny pracy oraz czes¢ opisowg pracy dyplomowe;j
w formie opisanej pod lit. a powyzej, a prace dyplomowg prezentuje podczas egzaminu.

Jezeli w ocenie pracy dyplomowej student otrzyma ‘0’ punktéw w kryterium Literatura (poprawnosé
doboru zrédet, wykorzystanie najnowszych publikacji lub rozwigzan technicznych, prawidtowosé
cytowan), ze wzgledu na zafatszowane zrddta, praca zostaje skierowana do obowigzkowej poprawy
- bez mozliwo$ci wyznaczenia drugiej recenzji lub sprawe kieruje sie do komisji dyscyplinarne;.

W szczegdlnych przypadkach, na wniosek promotora, ztozony do Zastepcy Dziekana, moze zostac
wyznaczony promotor pomocniczy. Promotor pomocniczy nie jest formalnym promotorem pracy,
lecz moze petni¢ funkcje mentora wspierajgcego studenta w procesie badawczym, organizacyjnym
lub technicznym. Zakres jego wsparcia okresla promotor w porozumieniu z Kierownikiem Katedry.

Student ostatniego roku studidéw, ktory nie zaliczyt ostatniego semestru studiow w zwigzku z
niezaliczeniem seminarium dyplomowego, nie ztozyt pracy dyplomowej w terminie badz nie zostat
dopuszczony do obrony poprzez negatywne recenzje a ukonczyt cykl ksztatcenia zostaje skreslony
z listy studentéw. Student taki ma prawo do powtarzania ostatniego semestru seminarium
dyplomowego oraz ztozenia pracy i przystgpienia do egzaminu dyplomowego w kolejnym roku
akademickim, po uzyskaniu zgody Rektora na wznowienie studiéw. Studentowi nie sg wyznaczane
réznice programowe — pod warunkiem, ze dany kierunek studiéw nie zostat wygaszony. Jezeli
kierunek zostat wygaszony, to Rektor, po uzyskaniu opinii Zastepcy Dziekana, przenosi studenta
na najbardziej zblizony programowo kierunek studiéw z wyznaczeniem réznic programowych do
uzupetnienia i oznaczeniem semestru tych studidéw, na ktory student zostaje przeniesiony. Jesli
wznowienie nie nastepuje w kolejnym roku akademickim to student wznawia sie¢ na studia zgodnie
z § 10 Regulaminu.
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16. W uzasadnionych przypadkach, wynikajgcych z sytuacji losowych, Zastepca Dziekana ma prawo
przedtuzy¢ termin ztozenia pracy dyplomowej, nie diuzej jednak niz do konca roku kalendarzowego,
w ktorym student powinien ukonczy¢ studia.

17. Wznowienie na zasadach opisanych w ust. 15 powyzej, wigze sie z koniecznos$cig uiszczenia
czesnego za caty semestr studidw, na ktéry nastepuje wznowienie, a takze dodatkowo optaty z
tytutu realizowania ewentualnych réznic programowych.

Rozdziat VI
Przepisy koncowe
§ 36

1. W sprawach dotyczacych porzadku i organizacji studidéw nieuregulowanych przepisami niniejszego
Regulaminu decyduje Rektor na zasadach okreslonych przepisami Ustawy i Statutu.

§37

1. Wysokos¢ i terminy wnoszenia optat okresla Regulamin opfat zwigzanych z programami studiéw w
Collegium Da Vinci stanowigcy zatgcznik nr 1 do umowy o warunkach odptatnosci za studia
podpisanej przez studenta w procesie rekrutacji na studia.

§ 38

1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z poczatkiem roku akademickiego 2026/2027 i obowigzuje
wszystkich studentéw Uczelni.
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